JAK ZALOZYC WEASNA FIRME?
Krok po kroku

Zanim zdecydujesz sie na przygode z wlasnym
biznesem, powiniene$S odpowiedzie¢ sobie na kilka
waznych pytan. Jesli pracujesz na etacie, zastandow sie,
czy zatozenie firmy bedzie bardziej optacalne. Sprawdz,
jakie koszty beda wigzac sie z prowadzeniem firmy w
poréwnaniu do etatu. Musisz réwniez ustali¢, ile
pieniedzy musisz mie¢ na start firmy i kiedy zacznie
ona przynosi¢ zyski. Przemy$l tez, czy chcesz
prowadzi¢ firme samodzielnie, czy ze wspdlnikiem. To
jedna z najwazniejszych decyzji, ktorg bedziesz musiat
podjac juz na starcie. Od niej zaleze¢ beda m.in. Twoje
obowigzki jako przedsiebiorcy. W niniejszym
poradniku przedstawiamy liste najwazniejszych spraw,
o ktorych powiniene$S pamieta¢, zanim podejmiesz
decyzje o wtasnej firmie.

Osrodek Przedsiebiorczosci w Lapach
12.07.2018
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1 O czym powinienes$ pamieta¢, zanim zdecydujesz sie na wlasng firme?

1.1 Etat czy samozatrudnienie? Co sie bardziej optaca?

Koszty dziatalno$ci, podatki, ZUS, obowigzki przedsiebiorcy - czym r6zni sie
samozatrudnienie od pracy na etacie? Zastanawiasz sie, co bytoby dla Ciebie korzystniejsze -
etat czy samozatrudnienie? Aby na to pytanie odpowiedzie¢, powiniene$ doktadnie
przeanalizowac réznice m.in. w wysokosci ptaconych podatkéw, sktadek na ubezpieczenie czy
tez prawa do urlopu.

Samozatrudnienie - dzialasz na wlasny rachunek

Przede wszystkim powiniene$ wiedzie¢, Ze przechodzac na samozatrudnienie, zaczynasz
dziata¢ na wtasny rachunek. Oznacza to, Ze sam bedziesz decydowat, w jakich godzinach
pracujesz, dla ilu zleceniodawcéw itd. Bedziesz swoim wtasnych szefem, ale na Tobie bedzie
tez spoczywat obowigzek zagwarantowania Zrédet dochodu (zdobywanie zlecen,
utrzymywanie dobrych relacji z klientami). Jednocze$nie, nie bedziesz mégt korzystac
z uprawnien przystugujacych etatowemu pracownikowi, takich jak np. ptatny urlop
wypoczynkowy.

Obowiazki przedsiebiorcy

Przechodzac na samozatrudnienie bedziesz miat kilka obowigzkéw. Wsréd nich m.in.
wystawianie faktur/rachunkoéw, rozliczanie z ZUS, urzedem skarbowym, czy prowadzenie
ksiegowosci.

Kwestie podatkowe - koszty uzyskania przychodu

Dlaczego samozatrudnienie moze by¢ dla Ciebie korzystne? Zacznijmy od kwestii
podatkowych. Samozatrudnienie pozwala Ci na wybranie takiej formy opodatkowania PIT,
jaka bedzie dla Ciebie najkorzystniejsza. Mozesz wybra¢ podatek rozliczany wedtug skali
podatkowej (18 i 32%), podatek liniowy 19%, podatek ryczattowy czy karte podatkowa. Przy
opodatkowaniu na ogdlnych zasadach (skala podatkowa oraz 19% stawka podatku),
samozatrudnienie umozliwia Ci zaliczenie do kosztow prowadzenia dziatalnosci
(i w konsekwencji obnizenie kwoty, od ktorej zaptacisz podatek) wielu wydatkow zwigzanych
z prowadzeniem firmy (z wyjatkiem zryczattowanych form opodatkowania).

Wydatki to m.in. koszty poniesione z tytutu rozmoéw telefonicznych, przejazdow
i uzywania samochodu firmowego (paliwo, wymiana ptynow, optacenie ubezpieczen
i przegladéw etc.) oraz jego amortyzacji (z wyjatkiem aut bedacych w leasingu tzw.
operacyjnym), raty leasingu, a takze koszty obstugi ksiegowe;.

Pamietaj, ze nie dla wszystkich rodzajow dzialalnosci mozesz wybra¢ dowolng forme
opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb fizycznych. Ponadto, jesli bedziesz
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$wiadczyt ustugi na rzecz bytego pracodawcy, polegajace na wykonywaniu doktadnie tych
samych zadan, ktore byty wykonywane przez Ciebie w ramach pracy na etacie, nie bedziesz
mogt rozlicza¢ podatku liniowo czy na zasadzie ryczattu. Dlatego tez istotne jest szczegotowe
i jednoznaczne okreS$lenie w umowie zawartej z bytym pracodawca zakresu ustug oraz
wtasciwe okreslenie kodu PKD (czyli zakresu) dziatalnosci.

W przypadku pracy na etacie, osoby te zawsze sg opodatkowane podatkiem dochodowym od
os6b fizycznych wedtug skali podatkowej (na zasadach ogélnych), zas koszty uzyskania
przychodu s3 znacznie nizsze (czyli w mniejszym stopniu wplywaja na obnizenie Twojego
podatku), a ich wysoko$¢ jest stata i wynosi:
e przy zatrudnieniu na jednym etacie - 111,25 zt miesiecznie (w miejscu zamieszkania),
139,06 zt (poza miejscem zamieszkania),
e przy zatrudnieniu na kilku etatach - roczny limit 2 002,05 z (w miejscu
zamieszkania), 2 502,56 zt (poza miejscem zamieszkania).

Uwaga: Majac takie same zarobki brutto jak na etacie, mozesz zarobi¢ kilka tysiecy ztotych
rocznie wiecej tylko z uwagi na réznice w wysokosci ujetych kosztéw uzyskania przychodu.
Nawet jezeli wybierzesz forme opodatkowania nie pozwalajaca na odjecie od podstawy
opodatkowania kosztéw uzyskania przychodéw (podatek ryczattowy), to i tak moze sie
okaza¢, ze jako samozatrudniony zostanie Ci wiecej gotowki w ,kieszeni".

Skiadki na ubezpieczenie spoteczne

Kolejna korzy$¢ z przejScia na samozatrudnienie to mozliwo$s¢ decydowania
(w pewnym zakresie) o wysoko$ci sktadek na ubezpieczenia. W przypadku oséb pracujacych
na etacie, sktadki ZUS s3g proporcjonalne do wysokosci zarobkéw (im wyzsze wynagrodzenie
brutto tym wyzsze sktadki). Jesli prowadzisz dziatalno$¢, wysokos¢ sktadki jest uzalezniona
od zadeklarowanej przez Ciebie kwoty.

Ulga ZUS

Jesli po raz pierwszy zaktadasz firme, mozesz skorzystac z ulgi ZUS. Polega na tym, Ze przez
6 miesiecy ptacisz sktadki wylgczenie na ubezpieczenie zdrowotne.

Maly ZUS

Rozwazajgc przejscie na samozatrudnienie powinienes$ wiedzie¢, ze jako nowy przedsiebiorca
mozesz przez dwa lata korzystac z tzw. matego ZUS, czyli obnizonych sktadek. W tej sytuacji

dziatalno$¢ gospodarcza pozwoli Ci zarobi¢ wiecej niz na etacie (nawet przy zarobkach ok.
2 000 zt brutto).

Dla przyktadu w 2018 r. minimalne sktadki wynosza:
e maty ZUS - 199,34 zt plus sktadka zdrowotna 319,94 zt,
e pelny ZUS - 908,76 zt plus sktadka zdrowotna 319,94 zt.
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Wazne! Zaréwno w przypadku etatu jak i samozatrudnienia podstawa opodatkowania
obnizana jest takze o sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Etat czy samozatrudnienie - podsumowanie

PrzejScie na samozatrudnienie w przypadku rozliczania sie z podatku dochodowego na
zasadach ogdlnych i ptaceniu ZUS wedtug normalnych stawek dla przedsiebiorcéw zaczyna
sie optaca¢ przy wyzszym wynagrodzeniu w granicach 7 000 zt - 8 000 zt miesiecznie
(wszystko zalezy od tego, w jakiej wysokoSci wykazesz koszty podatkowe).

Nizsze kwoty wptacane na ubezpieczenia spoteczne przez osoby prowadzace dziatalnos¢
gospodarcza powoduja jednakze, Ze kapitat zgromadzony na indywidualnych kontach
emerytalnych w ZUS bedzie nizszy niz w przypadku osoby zatrudnionej na umowie o prace,
co wplynie negatywnie na wysoko$¢ przysztych swiadczen emerytalnych.

Pamietaj! Podejmujac decyzje, oprdcz analizy kwestii finansowych, musisz wzig¢ pod uwage
poziom Twojego zabezpieczenia na przysztos¢. Wysoko$¢ odprowadzonych sktadek na
ubezpieczenie spoteczne bedzie miata decydujacy wptyw na wysokos¢ Twojej emerytury lub
renty. Im nizsze sktadki, tym beda niZsze emerytury czy renty. Musisz pamietaé, ze
w przypadku samozatrudnienia, sktadka chorobowa jest dobrowolna. Jezeli dobrowolnie nie
przystapisz do ubezpieczenia chorobowego i zachorujesz, nie bedzie Ci przystugiwat zasitek
chorobowy za okres niezdolnosci do pracy.

1.2 Biznesplan

Masz juz pomyst na wilasng dziatalnos¢, ale nie jeste$ pewien, czy Twoj biznes bedzie
optacalny i nie wiesz, w jakim kierunku powinien sie rozwijac¢? Szukasz kapitatu na rozwéj
firmy? Pomocnym narzedziem bedzie dla Ciebie biznesplan. Pozwala on wyznaczy¢ cele
i metody dziatania, oceni¢ optacalno$¢ planowanego przedsiewziecia oraz oszacowacl
ewentualne ryzyko niepowodzenia. Bedzie to dla Ciebie wazny dokument nie tylko
w zaplanowaniu rozwoju dziatalnosci, ale takze w przypadku starania sie o pozyskanie
srodkéw na inwestycje np. z banku.

Elementy biznesplanu

Niezaleznie od rodzaju i wielkosSci planowanej dziatalno$ci, podstawowe elementy
biznesplanu sg zblizone i powinny obejmowac:

e Wprowadzenie/synteza - tutaj powiniene$ krotko naswietli¢ i uzasadni¢ rynkowo
swdj pomyst przysztym czytelnikom biznesplanu. Pamietaj, aby w pomysle byto co$, co
wyrozni Twoj produkt/ustuge na rynku. Synteze przygotuj na koncu tworzenia
biznesplanu, kiedy masz juz wszystkie, niezbedne informacje.



Opis firmy - pozwoli przyblizy¢ Twoja dzialalno$¢ adresatom biznesplanu. Okresl
wyraznie misje i cele dziatalno$ci firmy - zar6wno krotko- jak i dtugofalowe. W tym
elemencie powiniene$ podac réwniez takie informacje, jak: zasoby materialne, ludzkie
oraz doSwiadczenie, jakie posiada Twoja firma. Ponadto opisz jak wyglada schemat
organizacyjny i kto (kwalifikacje, dos$wiadczenia przydatne w podejmowanym
przedsiewzieciu) sprawuje poszczegolne funkcje.

Informacje o produkcie lub ustudze - czyli co chcesz sprzedawa¢, faza rozwoju,
w jakiej s3 obecnie Twoje produkty/ustugi oraz termin wej$cia na rynek. Opisz je,
poréwnaj z konkurencjg i wykaz przewage na rynku. Trzymaj sie faktow i podpieraj sie
liczbami. Jesli to mozliwe, podaj wyniki badan czy testéw na ich temat. Uzywaj jezyka
zrozumiatego dla nieprofesjonalnych odbiorcéw. Jesli posiadasz licencje, prawo
wtasnoSci, patent, zarejestrowany znak towarowy czy wzor uzytkowy — napisz o tym.
Charakterystyka produktu lub ustugi powinna zawierac¢:
o szczegbtowy opis,
o unikalne cechy, ktére wyrézniaja Cie na rynku, zapewnig przewage nad
konkurencja,
informacje o aktualnej fazie cyklu zycia produktu,
o fotografie produktu w formie zatagcznika do biznesplanu.

Charakterystyka inwestycji - czyli co bedzie przedmiotem finansowania. W tej cze$ci
powiniene$ podac:
o rzeczowy zakres inwestycji z wyceng poszczegélnych jej elementéw oraz
z listg potencjalnych dostawcéw i wykonawcow,
o specyfikacje techniczng,
planowane Zrédta finansowania inwestycji, w tym okreslenie stosunku srodkéw
wilasnych do zewnetrznych funduszy (wskaza¢ m.in. warunki kredytowe,
leasingowe),
o harmonogram finansowania.

Analiza rynku - w tym punkcie powiniene$ rozwing¢ temat rynku i klientow.
W analizie rynku:

o okreslasz otoczenie firmy,

o przedstawiasz obecng sytuacje branzy i przewidywane trendy rozwojowe,
wazng informacjg bedzie spodziewany przez Ciebie udziat w rynku (napisz, jesli
przeprowadzate$ jakie$ badania rynku i preferencji odbiorcow - jesli dopiero
zamierzasz to zrobi¢, podaj, kto bedzie je wykonywat i ile bedg kosztowac),

o wymieniasz dostawcow i konkurencje,
analizujesz szczegdétowo popyt na produkty lub ustugi (okresl liczbowo ilu
klientéw, w jakiej iloSci kupi produkty i ustugi),

o opisujesz potencjalnych klientow z podziatem na segmenty oraz wskazaniem
grupy docelowe;j.



Analiza SWOT w biznesplanie - jest narzedziem okresSlajacym pozycje rynkowa
Twojej firmy. Polega na znalezieniu 4 istotnych dla firmy czynnikéw: mocnych stron
(Strenghts), stabych stron (Weaknesses), szans (Opportunities), zagrozen (Threats).

Strategia - w tym miejscu przedstaw metody produkcji/$wiadczenia ustugi.
Scharakteryzuj siedzibe firmy oraz wyposazenie, ktérego potrzebujesz do realizacji
celow biznesplanu. Podaj informacje na temat planowanego zatrudnienia oraz
przedstaw zespét, ktory zajmie sie nowym przedsiewzieciem. Potencjalny inwestor juz
zna Twdj produkt/ustuge, ale w tym punkcie nie zaszkodzi opisa¢, w jaki sposob
bedziesz dostarczat je klientom (kanaty dystrybucji: np.: Internet, sprzedaz hurtowa,
detaliczna, wtasna sie¢ sklepow itd.) oraz kto sie bedzie zajmowat sprzedaza. Opisz
takze ustugi posprzedazowe, serwis, gwarancje, polityke zwrotow itp. Wyjasnij, jaka
bedzie polityka cenowa oraz jakie dzialania zwigzane z promocjg i reklama bedziesz
podejmowac. Przydatna okaze sie reguta komunikacji z klientami zwana 4P, ktore;j
elementami s3: 1. Product (produkt), 2. Price (cena), 3. Promotion (promocja) 4. Place
(dystrybucja).

Plan finansowy przedsiewziecia - pamietaj, ze z punktu widzenia potencjalnych
inwestoréw ocena finansowej strony przedsiewziecia bedzie najwazniejsza czescia
Twojego biznesplanu. Postaraj sie poswieci¢ tej czeSci duzo uwagi. Musisz przekonac
inwestora, Zze Twoj projekt jest dla niego optacalny. W tym celu nalezy przedstawic
prognoze finansowq zawierajaca: rachunek zyskow i strat tzn. przewidywane wydatki
i dochody (z regulty na 5 lat), bilans (pozwoli zmierzy¢ wzrost i rozwdj firmy
w pewnym okresie), rachunek przeptywu gotéwki (cash flow). W czesci tej nalezy
napisa¢ szczegotowo, jakiej wysokosci kredytu (pozyczki, wktadu kapitatowego)
oczekujesz z doktadnym wskazaniem, na jakie wydatki bedzie przeznaczony. Wazne
jest, aby przekaza¢ dostawcy kapitatu (bank, fundusz) informacje dotyczace kwoty
kredytu, jaka bedziesz w stanie sptaca¢ w kolejnych latach. Dodatkowo powiniene$
wskazaé, jak bedzie wygladac strona finansowa przedsiewziecia w kolejnych latach po
sptacie zewnetrznego wsparcia. Pamietaj, Ze wszystkie dane przyjete do wyliczen
w cze$ci finansowej muszg wynika¢ z przyjetych planéw i zatozen, by¢ rzetelne
i wiarygodne.

Kontrola dziatalnosci - bardzo wazny dla oceny Twojego biznesplanu bedzie spos6b
podejscia do kontroli i monitorowania dziatan firmy. Napisz, w jaki sposob i z jaka
czestotliwoscig bedzie prowadzona kontrola finansowa oraz kto bedzie ja prowadzit.
Wskaz, w jaki sposOb zamierzasz monitorowac sprzedaz (jaki system ewidencji
sprzedazy), promocje, reklame. Dodatkowo przedstaw informacje na temat form
kontrolowania produkcji/$wiadczenia ustug, jakosci i reklamacji, kadr oraz planéw
rozwoju produktu /ustugi.

Zalaczniki - czyli dokumentacja potwierdzajaca zawarte w biznesplanie informacje.
Moga obejmowac: zyciorysy kluczowych osob, projekty i dane techniczne, dokumenty
patentowe, o prawach autorskich, badania i analizy na temat produktu/ustugi i rynku,

6



informacje o umowach przedwstepnych, zamodwieniach itp., schemat struktury
organizacyjnej firmy oraz ewentualne dane dotyczace profesjonalnych konsultantow
i biegtych ksiegowych.

1.3 Skorzystaj z doradztwa biznesowego

Zanim zalozysz firme, skorzystaj z pomocy doswiadczonych przedsiebiorcow
i ekspertéw. Istnieje wiele osSrodkéw doradztwa i programoéw dla nowych firm - skorzystaj
z nich! Przyktadem moze by¢ m.in. Akademia PARP - to portal edukacyjny dla matych
i Srednich przedsiebiorstw z systemem bezptatnych szkolen internetowych. Jesli jestes$
bezrobotny i myslisz o wiasnym biznesie, skontaktuj sie z Powiatowym Urzedem Pracy Filia
w Lapach. Pomoca stuzy rowniez OSrodek Przedsiebiorczosci w Lapach.

Kontakt:

Osrodek Przedsiebiorczosci w Lapach
ul. Gen. Wt. Sikorskiego 22A

18-100 tapy

tel. +48 85 8141920

e-mail: osrodek@lapybiznes.pl

Powiatowy Urzad Pracy Filia w Lapach
ul. Bohater6w Westerplatte 8

18-100 tapy

tel. +48 8571579 10

1.4 Sprawdz, czy musisz rejestrowac swoja firme

Nie zawsze trzeba rejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza. Jesli wykonujesz drobng dziatalnos¢,
a Twoje przychody w catym roku nie przekrocza 50% ptacy minimalnej, mozesz prowadzi¢
tzw. dziatalno$¢ nierejestrowaq i nie zgtaszac jej do urzedu. Dzieki nowym przepisom, mozesz
osigga¢ dochody z dziatalnos$ci, ktéra uznawana byta wczes$niej za dziatalno$¢ gospodarcza
i wigzata sie z wieloma obowigzkami (sktadki i inne obowiagzki wobec ZUS, sposéb rozliczania
podatkdow). Jesli skorzystasz z przepisdw o dzialalnosci nierejestrowe;:
e nie musisz zgtasza¢ dziatalnosci w ewidencji przedsiebiorcow (CEIDG), urzedzie
skarbowym i GUS (nie bedziesz potrzebowat numerdéw identyfikacyjnych NIP
i REGON),
e nie musisz ptaci¢ z tego tytutu sktadek na ubezpieczenia w ZUS i sktada¢ deklaracji
ZUS,
e nie musisz placi¢ comiesiecznych (albo kwartalnych) zaliczek na podatek,
e nie musisz prowadzi¢ skomplikowanej ksiegowosci (tylko uproszczona ewidencje
sprzedazy.
Wiecej informacji w naszym poradniku Dziatalnosé¢ nierejestrowa.
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1.5 Samodzielnie czy ze wspodlnikiem? Wybierz odpowiednia forme dziatalnosci

Czy jeste§ w  stanie samodzielnie sfinansowa¢ start Twojego  biznesu
i jesteS pewien, ze sam go sprawnie poprowadzisz? Wybdér formy dziatalnosci (np.
samozatrudnienie albo spétka) to jedna z najwazniejszych decyzji przy zaktadaniu firmy. Jesli
zatozysz spotke, zyski i odpowiedzialno$¢ beda roztozone na wspélnikéw. Zanim zatozysz
firme, dowiedz sie jakie rodzaje dziatalno$ci mozesz prowadzi¢, jakie sg miedzy nimi réznice
(podatki, odpowiedzialno$¢ wspolnikow, ksiegowos¢, ZUS). Jesli chcesz zatozy¢ firme, masz
do wyboru kilka rodzajéw (form prawnych). Wéréd nich sa:

¢ indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza (samozatrudnienie),

e spotka cywilna,

e spotki handlowe:

o spotki kapitatowe (spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz akcyjna),

o spo6iki osobowe (spo6tka jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo-akcyjna).
Dobrze przemysl, w jakiej formie chcesz prowadzi¢ biznes. Wybor zalezy przede wszystkim
od tego, czy bedziesz prowadzit dziatalno$¢ samodzielnie, czy ze wspdlnikami. Powiniene$
wiedzie¢, ze poszczegdlne formy dziatalno$ci réznia sie m.in:

e odpowiedzialnoscig za zobowigzania,

e opodatkowaniem i rodzajem ksiegowoSci (i wynikajgcymi z tego obowigzkami),

¢ minimalnym kapitatem potrzebnym do zatozZenia firmy,

e forma reprezentacji (czyli tym, kto moze reprezentowa¢ firme np. w sprawach
urzedowych),

e urzedem, do ktérego zglaszasz dziatalnosci i zatatwiasz sprawy zwigzane z Twoja
firma (np. zgtaszanie zmian).

Dzialalnos$¢ jednoosobowa (samozatrudnienie):
e jest najprostszg forma prowadzania dziatalnosci,
e jest przeznaczona dla oséb fizycznych,
e rejestrowana w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG),
mozesz jg zarejestrowac przez Internet,
¢ nie wymaga minimalnego kapitatu,
e ksiegowo$¢ zalezy od formy opodatkowania:
o przy opodatkowaniu na zasadach ogélnych (skala podatkowa i podatek liniowy)
mozna prowadzic¢ uproszczong ksiegowos¢ (Ksigzka Przychodéw
i Rozchodéw), ale tylko wtedy, gdy w minionym roku przychody nie przekroczyty
kwoty 2 000 000 euro,
o przy ryczatcie wymagana jest ewidencja ryczattu,
o przy karcie podatkowej nie ma obowiagzku prowadzenia ksiegowosci,
e przedsiebiorca odpowiada catym swoim majagtkiem za zobowigzania powstate
w wyniku prowadzenia dziatalnosci,
e firma (nazwa) przedsiebiorcy podana w CEIDG musi zawiera¢ co najmniej imie
i nazwisko wnioskodawcy - np. Jan Kowalski. Mozliwe jest dodanie do firmy innych
elementow, np. okreslajacych profil dziatalnosci,
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e przedsiebiorca ma wytgczne prawo do reprezentowania swojej dziatalnosci,
e przedsiebiorca jest podatnikiem PIT,
e przedsiebiorca moze by¢ podatnikiem VAT.

Spétki:

Spotki sg bardziej ztozonymi formami dziatalnos$ci. R6znice miedzy poszczegdlnymi rodzajami
spotek znajdziesz w tabeli ponize;.



Komandytowo-

Z ograniczong

Typ spolki Cywilna Jawna Partnerska | Komandytowa akcyjna odpowiedzialnoscia Akcyjna
Minimalna liczba| Minimum Minimum Minimum dwie | Minimum dwéch | Minimum dwéch Minimum jeden Minimum jeden
zalozycieli dwéch dwédch osoby fizyczne | wspolnikéw wspolnikow (osoby | zalozyciel (osoba zatozyciel (osoba

wspolnikow | wspdlnikow uprawnione do | (osoby fizyczne, | fizyczne, osoby fizyczna, osoba fizyczna, osoba
(osoby (osoby fizyczne, | wykonywania osoby prawne lub| prawne lub jednostki| prawna lub jednostka | prawna lub
fizyczne, osoby | osoby prawne | wolnych jednostki organizacyjne organizacyjna majaca | jednostka
prawne lub lub jednostki zawodow organizacyjne majace zdolnos¢ zdolno$¢ prawna). organizacyjna
jednostki organizacyjne | (partnerzy) majace zdolno$¢ | prawng), w tym Zatozycielem nie moze| majaca zdolnos¢

organizacyjne
majgce
zdolno$¢
prawna)

majace zdolnos¢
prawng)

prawng), w tym
jeden
komplementa-
riusz
(odpowiadajacy
catym swoim
majatkiem)
ijeden
komandytariusz
(odpowiadajacy
okreslong w
umowie kwotg)

jeden
komplementariusz
(odpowiadajacy
catym swoim
majatkiem) i jeden
akcjonariusz

by¢ wytacznie
jednoosobowa spétka
Z ograniczona
odpowiedzialno$cig

prawna).
Zatozycielem nie
moze by¢
wytacznie
jednoosobowa
spotka

Z ograniczong
odpowiedzialno-
$cig




Dokument
zalozycielski

Umowa
w formie
pisemne;j

Umowa w
formie
pisemnej, chyba
ze wkladem
wspodlnika jest
nieruchomos$¢
(wtedy akt
notarialny) lub
przedsiebiorstw
o (umowa z
podpisami
notarialnie
poswiadczo-
nymi).

Umowa

w formie
pisemnej, chyba
ze wktadem
wspodlnika jest:
nieruchomos¢
(wtedy akt
notarialny) lub
przedsiebior-
stwo (umowa
z podpisami
notarialnie
poswiadczo-
nymi).

Umowa

w formie aktu
notarialnego.
Istnieje
mozliwo$¢
zarejestrowania
spotki
komandytowej
w sposob
uproszczony
(tzw. S24), czyli
zZawarcie umowy
spoiki bez formy
aktu notarialnego
przez Internet.

Statut w formie aktu
notarialnego

Umowa w formie aktu
notarialnego

(akt zatozycielski dla
jednoosobowej spotki
Z 0.0.). Istnieje
mozliwo$¢
zarejestrowania spotki
Z ograniczong
odpowiedzialno$cig

W sposOb uproszczony
(tzw. S24), czyli
zawarcie umowy
spotki bez formy aktu
notarialnego przez
Internet.

Statut
w formie aktu
notarialnego

11




Nazwa-wymogi

Gdy
wspoélnikami sg
osoby fizyczne,
nazwa powinna
zawierac co
najmnie;j
imiona

i nazwiska
wszystkich
wspolnikow
wraz z
dodaniem
nazwy ,spotka
cywilna", badz
skrotu (sc.)

Powinna
zawierac
nazwisko
przynajmnie;j
jednego
wspdlnika albo
firme, a takze
oznaczenie
»Spotka jawna"
lub ,sp.j."

Powinna
zawierac
nazwisko
przynajmnie;j
jednego
partnera oraz
Zwrot

»i partner” albo
i partnerzy"
albo ,spétka
partnerska”
wraz z nazwa
wolnego
zawodu (np.
»architekci"),
skroét to "sp.p.”

Powinna
zawierac
nazwisko albo
pelng nazwe
firmy
przynajmniej
jednego
komplementa-
riusza a takze
oznaczenie
»Spotka
komandytowa"
lub ,sp. k."
Nazwa nie moze
zawierac
nazwiska ani
firmy
komandytariusza

Powinna zawiera¢
nazwisko albo pelng
nazwe firmy
przynajmnie;j
jednego
komplementariusza,
a takze oznaczenie
»Spotka
komandytowo-
akcyjna" lub ,S.K.A."
Nazwa nie moze
zawiera¢ nazwiska
ani firmy
akcjonariusza.

Moze by¢ obrana
dowolnie, ale musi
zawierac okreslenie
,Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig"
lub ,sp6tka z 0.0." lub
»Sp.z 0.0."

Moze by¢ obrana
dowolnie, ale
musi zawierac
okreslenie
»Spotka akcyjna"
lub ,S.A."

Rejestracja

Kazdy
wspolnik wpis
do CIDG, rejestr
podmiotow
gospodarki
narodowe;j
(REGON)

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS),
mozliwa
rejestracja
online w
systemie S24

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS)

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS),
mozliwa
rejestracja online
w systemie S24

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS)

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS),
mozliwa rejestracja
online w systemie 524

Krajowy Rejestr
Sadowy (KRS)
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Minimalna Brak Brak Brak Brak 50 000 z1, wartos¢ 5000 zt, wartosé 100 000 zt,
wysokos¢ akcji to minimum udziatu to minimum | warto$¢ akgji to
kapitatu 1 grosz 50zt minimum
zakladowego 1 grosz
Ksiegowos¢ Uproszczona, Uproszczona, Uproszczona, Pelna Pelna Pelna Pelna

jesli
wspoélnikami sg
osoby fizyczne
aw minionym
roku przychody
nie
przekroczyty

2 mln euro,
ksiegowos¢
pelnaw
pozostatych
przypadkach

jesli
wspoélnikami sg
osoby fizyczne a
w minionym
roku przychody
nie
przekroczyty 2
mln euro,
ksiegowos¢
pelnaw
pozostatych
przypadkach

jesli
wspélnikami sg
osoby fizyczne
aw minionym
roku przychody
nie
przekroczyty 2
mln euro,
ksiegowos¢
pelnaw
pozostatych
przypadkach
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Kto jest Spétkaniema | Spoétkaniema | Spétka nie ma Spétka nie ma Podatek dochodowy | Podatek dochodowy | Podatek
podatnikiem osobowosci osobowosci osobowosci osobowosci od os6b prawnych - | od os6b prawnych - | dochodowy od
podatku prawne;j. prawnej. prawnej. prawnej. 19% lub 15% 19% lub 15% 0s6b prawnych -
dochodowego Podatnikami Podatnikami Podatnikami Podatnikami (preferencyjny dla (preferencyjny dla 19% lub 15%
podatku podatku podatku podatku nowych firm). nowych firm). (preferencyjny
dochodowego | dochodowego |dochodowego dochodowego sa | Dodatkowo Dodatkowo dla nowych firm).
sg wspllnicy. | sg wspolnicy. s3 partnerzy. wspoOlnicy. dywidenda dywidenda Dodatkowo
opodatkowana opodatkowana wedtug| dywidenda
wedtug stawki 19%. || stawki 19%. opodatkowana
wedtug stawki
19%.
Organy Brak Brak Brak Brak 1) walne 1) zgromadzenie 1) walne
. wspoélnikow zgromadzenie
. . zgromadzenie
mozna powotac 2) zarzad akcjonariuszy
2) rada nadzorcza
zarzad o . 3) radanadzorcza 2) zarzad
(jesli w spotce _ o
) L i/lub komisja 3) rada
jest wiecej niz 25
rewizyjna albo nadzorcza

akcjonariuszy)

oba te organy w
przypadku
spotek, w ktérych
kapitat zaktadowy
przewyzsza
kwote 500 000 z1,
a wspolnikow jest
wiecej niz 25
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Reprezentacja

Kazdy
wspolnik,
chyba ze
umowa spotki
przewiduje
inne zasady

Kazdy wspolnik,
chyba ze
umowa spotki
przewiduje inne
zasady

Kazdy partner

Kazdy
komplementarius
Z moze
samodzielnie
reprezentowac
spotke. Kazdy
komandytariusz
moze
reprezentowac
spotke jako jej
petnomocnik.

Kazdy
komplementariusz
moze samodzielnie
reprezentowac
spotke. Kazdy
akcjonariusz moze
reprezentowac
spotke jako jej
petnomocnik.

Spoétke reprezentuje
zarzad. Jesli zarzad
jest wieloosobowy, do
skutecznej
reprezentacji
konieczne jest
wspoldziatanie dwéch
cztonkow zarzadu lub
cztonka zarzadu i
prokurenta (umowa
spotki moze inaczej
okresli¢ sposob
reprezentacji). Zarzad
moze réwniez
ustanowic
pelnomocnika.

Spoétka moze by¢
reprezentowana
przez zarzad.
Jesli zarzad jest
wieloosobowy,
do skutecznej
reprezentacji
konieczne jest
wspotdziatanie
dwéch cztonkdw
zarzadu lub
cztonka zarzadu
i prokurenta
(statut spotki
moze inaczej
okresli¢ sposob
reprezentacji).
Zarzad moze
réwniez
ustanowi¢
pelnomocnika.

15




Odpowiedzialnosé¢
za zobowigzania

Solidarna
odpowiedzialn
0$¢ wszystkich
wspolnikow
(obejmuje
majatek spotki
i majatki
osobiste
wspolnikow).

Solidarna
odpowiedzialno
$¢ wszystkich
wspOlnikow
(obejmuje
majatek spotki

i majatki
osobiste
wspolnikow).

Odpowiedzialno
§¢za
zobowigzania
jest
rozgraniczona
pomiedzy
poszczegdlnych
partneréw. W
umowie spoétki
mozna jednak
wskazac¢ tych
partnerow,
ktérzy beda
ponosili petng
odpowiedzial-
nosc¢.

Spétka
odpowiada w
pierwszej
kolejnosci swoimi
wilasnymi
aktywami. Co
najmniej jeden
komplementarius
z odpowiada
catym majatkiem.
Co najmniej jeden
komandytariusz
odpowiada do
okreslonej w
umowie kwoty.

Spoétka odpowiada w
pierwszej kolejnosci
swoimi wtasnymi
aktywami.
Komplementariusz
odpowiada osobiscie
catym swoim
majgtkiem,
solidarnie z
pozostatymi
komplementariusza
mi. Akcjonariusz nie
odpowiada swoim
majatkiem za
zobowigzania spotki.

Spétka odpowiada w
pierwszej kolejnosci
swoimi wtasnymi
aktywami. Cztonkowie
zarzadu odpowiadajg
solidarnie za
zobowigzania spotki
catym swoim
majatkiem.

Spoétka
odpowiada
swoimi wtasnymi
aktywami.
Akcjonariusze
ponoszg jedynie
ryzyko utraty
posiadanych
akcji spoiki.
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Wynagrodzenie

Wspdlnicy
maja prawo do
réwnego
udziatu w
zyskach

Wspélnicy majg
prawo do
réwnego
udziatu

w zyskach,

a takze do
zadania
corocznie
wyplaty
odsetek

w wysokosci
5% od swojego
udziatu
kapitatowego.

Udziat kazdego
Z partnerdéw jest
réwny, bez
wzgledu na
rodzaj

i wielkos$¢
wktadéw.
Partnerzy maja
prawo do
zadania
corocznie
wyptaty
odsetek w
wysokosci 5%
od swojego
udziatu
kapitatowego.

Udziat kazdego
z komplemen-
tariuszy jest
réwny, bez
wzgledu na
rodzaj i wartos$¢
wktadow,

a udziat kazdego
z komandytariu-
szy jest
proporcjonalny
do wktadu
rzeczywiscie
whniesionego
przez
komandytariusza
do spétki.

Komplementariusze
oraz akcjonariusze
uczestniczg w zysku
spotki
proporcjonalnie do
ich wkladow
whniesionych do
spotki.

Wspélnicy majg
prawo do udziatu

w zysku wynikajacym
Z rocznego
sprawozdania
finansowego

i przeznaczonym do
podziatu uchwatg
zgromadzenia
wspoélnikow. Zysk
przypadajacy
wspoélnikom dzieli sie
w stosunku do
udziatéw.

Akcjonariusze
majg prawo do
udziatu w zysku
wykazanym w
sprawozdaniu
finansowym,
zbadanym przez
biegtego
rewidenta, ktory
zostat
przeznaczony
przez walne
zgromadzenie do
wyptaty
akcjonariuszom.
Zysk rozdziela
sie w stosunku
do liczby akcji.
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Ograniczenia w wyborze formy prawnej

Niektore rodzaje dziatalno$ci wymagaja rejestracji w okresSlonej formie prawnej, albo
zastrzegaja dang forme dla oséb o okreslonych kompetencjach. Przyktadem jest spdtka
partnerska, gdzie wspodlnikami (partnerami) moga by¢ tylko przedstawiciele tzw.
wolnych zawodow: adwokata, aptekarza, architekta, inzyniera budownictwa, biegtego
rewidenta, brokera ubezpieczeniowego, doradcy podatkowego, maklera papieréow
wartosciowych, doradcy inwestycyjnego, ksiegowego, lekarza, lekarza dentysty, lekarza
weterynarii, notariusza, pielegniarki, potoznej, radcy prawnego, rzecznika patentowego,
rzeczoznawcy majgtkowego i thumacza przysiegtego.

Ograniczenia mogg wynika¢ rowniez z zakresu prowadzonej dziatalnosci. Dla niektérych
rodzajow dziatalnoSci prawo nie przewiduje rejestracji w CEIDG - przedsiebiorca musi
zarejestrowac spotke w KRS. Przyktadem jest to uprawa niektérych roslin i hodowla
niektérych zwierzat, dziatalno$¢ ubezpieczeniowa i reasekuracyjna, dziatalnos¢
w zakresie ochrony przeciwpozarowej, dziatalno$¢ zwigzkéw zawodowych i klubow
sportowych.

Czasami ograniczenia idg jeszcze dalej i ustawa okresSla rodzaj spétki, jaka nalezy
zarejestrowac¢, aby wykonywa¢ dang dziatalnos¢. Sg to jednak sytuacje wyjatkowe
i ograniczaja sie do sektora finansowego, jak np. dziatalno$¢ bankéw czy towarzystw
ubezpieczeniowych.

1.6 Znajdz finanse na start

Przed startem zastanéw sie, czy masz odpowiednie $rodki na start firmy, zakup
wyposazenia, towaréw, wyptaty dla pracownikéw. Nie musisz finansowaé firmy
catkowicie

z wlasnych pieniedzy. Fundusze na rozpoczecie dziatalnosci oferujag m.in. urzedy pracy,
ale réwniez instytucje prowadzace programy dla mtodych przedsiebiorcow
(np. Wsparcie w Starcie). Mozesz skorzystac rowniez z dofinansowania UE.

Dofinansowanie na start firmy

Zaktadasz firme i szukasz finansowania? Mozesz skorzysta¢ z kilku Zrodel. Jesli np.
bezrobotny, pierwsze kroki skieruj do swojego urzedu pracy i zapytaj o mozliwos¢
dofinansowania firmy.

Ponizej opisujemy przyktadowe propozycje finansowania dla mtodych firm.



Pozyczka na start w biznesie
Jesli jestes:

e absolwentem szkoty (w tym szkoty zawodowej) lub uczelni (w okresie 48
miesiecy od dnia ukonczenia szkoty lub uzyskania tytutu zawodowego),

e studentem ostatniego roku,

e o0sobg bezrobotng

mozesz ubiegac sie o finanse na start w ramach programu ,Pierwszy biznes - wsparcie
w starcie". W ramach programu dostepne sg niskooprocentowane pozyczki (ponizej 1%
rocznie).

Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Jesli jestes:

e 0sobg bezrobotng,

e absolwentem centrum integracji spoteczne;j,

e absolwentem klubow integracji spotecznej,

e opiekunem osoby niepelnosprawnej (nigdzie nie pracujagcym i poszukujagcym
pracy)

masz mozliwo$¢ skorzystania z jednorazowej dotacji z Funduszu Pracy na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej. W tym takze dziatalnoSci polegajacej na prowadzeniu ztobka
lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych. Dotacja ta jest bezzwrotna. Ale
pamietaj, aby j3 otrzymac musisz sie zarejestrowac jako osoba bezrobotna, a o pomoc
finansowg wystapic¢ przed zarejestrowaniem dziatalnosci.

Dotacje UE na wlasny biznes

W ramach srodkéw UE masz mozliwo$¢ skorzystania z dotacji na rozpoczecie wtasnego
biznesu. Finanse na start przeznaczone sg zaréwno dla os6b, ktére nie ukonczyty jeszcze
30 lat oraz powyzej tego wieku, jesli znajduja sie w trudnej sytuacji. Poza Srodkami
finansowymi mozesz liczy¢ takze na doradztwo zawodowe, szkolenia, staze i praktyki.

Firma dla mtodych

Jesli nie ukonczytes$ jeszcze 30 lat, nie uczysz sie i nie pracujesz, mozesz starac sie
o finanse na start z funduszy UE. Zanim je otrzymasz, w pierwszej kolejnosci
przeprowadzona zostanie analiza Twojej sytuacji i indywidualnych predyspozycji. Na jej
podstawie zostanie opracowany indywidualny plan dziatania. Z pakietu dostepnych
dziatan zostang wybrane dla Ciebie te, ktéore w Twoim wypadku beda
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najodpowiedniejsze. W pakiecie dziatan sg Srodki na otwarcie firmy (ponad 20 tys. zt),
szkolenia i doradztwo oraz porady na pierwszym etapie dziatania Twojej firmy.

Wsparcie dla os6b powyzej 30 lat

Nawet jesli ukonczytes 30 lat, takze masz mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania UE na
wtasny biznes. Warunki dofinansowania mogg sie w szczeg6tach rézni¢ w zaleznos$ci od
wojewodztwa. Pamietaj jednak, ze w tym przypadku pomoc obejmuje :

e mezczyzn po 50. roku zycia,

o kobiety,

e 0soby z niepetnosprawno$ciami,
e osoby o niskich kwalifikacjach,

e osoby dtugotrwale bezrobotne.

Jesli pracujesz lub nie wpisujesz sie w zadng z tych grup, mozesz starac sie o pozyczke
na zatozenie firmy. Bedziesz musiat ja zwrdci¢, ale jest znacznie tatwiej dostepna,
procedury sa krotsze i prostsze. Podstawowa dotacja najczesciej wynosi ponad 20 tys.
zt. Kwoty pozyczek czesto sa wyzsze i moga sie r6zni¢ w zaleznosci od wojewodztwa.

Jesli jeste$ zainteresowany wsparciem w ramach funduszy UE, skontaktuj sie ze swoim
wojewo6dzkim urzedem pracy (najczesciej to on odpowiada za wybor instytucji, ktore
udzielajg dotacji lub pozyczek). Mozesz tez zadzwoni¢ lub napisa¢ do Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich. Informacje o aktualnie dostepnych
mozliwos$ciach wsparcia dla oséb 30+ znajdziesz takze na stronie Funduszy
Europejskich. Pomocg stuzg réwniez pracownicy Osrodka Przedsiebiorczosci w Lapach.

Firma na wsi

Jesli jestes rolnikiem ubezpieczonym w KRUS i planujesz wtasny biznes, mozesz
skorzysta¢ z tzw. premii na rozpoczecie dziatalnosci. Dofinansowanie wynosi
maksymalnie 100 tys. zl, a wniosek o jego wuzyskanie skiadasz do Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Jesli mieszkasz na wsi, ale nie zajmujesz sie rolnictwem, mozesz ztozy¢ wniosek do
Lokalnej Grupy Dziatania N.A.R.E.W. a dotacja dla Ciebie moze wynie$¢ do 100 tys. zl.

Kontakt:

Stowarzyszenie N.A.R.E.W. - Narwianska Akcja Rozwoju Ekonomicznego Wsi
ul. Lipowa 4

18-106 Turosn Koscielna

tel./fax 85 650 51 04

e-mail: biuro@stowarzyszenienarew.org.pl
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Finansowanie z Polskiego Funduszu Rozwoju (PFR)

Oferta PFR obejmuje pakiety ustug finansowych i pozafinansowych dla mtodych oraz
rozwinietych firm.

Finansowanie startupow

Masz pomyst na nowy produkt albo ustuge, ktéra w odmienny i oryginalny sposéb
realizowa¢ bedzie potrzeby konsumentéw? Brakuje Ci odpowiedniego finansowania
i jeste$ Swiadomy, Ze realizacja Twojego pomystu wigze sie z jednej strony
z potencjalnie duzymi zyskami, ale narazona jest takze na duze ryzyko porazki. Jesli tak,
Twoja firma spetnia wiekszos$¢ kryteriow, aby okresla¢ j3 mianem startupu. Czym jest
startup? Chociaz nazwa ta funkcjonuje od wielu lat, nie ma jednoznacznej definicji.
Zazwyczaj oznacza ona mtodg innowacyjng firme, ktéra ma oryginalny pomyst na swdj
rynkowy sukces, ale dziala w warunkach duzej niepewnosci. NajczeSciej startupy
kojarzone s3 z firmami dziatajacymi w obszarze nowoczesnych technologii.

Jesli mys$lisz o uruchomieniu startupu powiniene$ wiedzie¢, Ze na rynku istniejg
instytucje, ktére poszukuja firm z duzym potencjatem i sa gotowe ponies$¢ ryzyko
inwestycji. Nalezg do nich m.in. fundusze kapitatu zalgzkowego oraz tzw. anioty biznesu.
Wiele mozliwosci finansowania innowacyjnych pomystéw na biznes daja takze fundusze
UE.

Fundusze kapitatlu zalgzkowego

Jesli Twoja dziatalno$¢ ma duzy potencjat innowacyjny, a Ty nie masz pieniedzy na start,
ciekawym rozwigzaniem moga by¢ fundusze kapitatu zalazkowego, czyli fundusze
kapitalu podwyzszonego ryzyka (venture capital - VC). To rozwigzanie pozwala
otrzymac nie tylko $rodki na rozwoj, ale réwniez profesjonalne wsparcie oraz dostep do
rynkoéw zbytu i kontaktéw biznesowych.

Pamietaj, ze inwestor VC udzieli Ci wsparcia w zamian za mozliwo$¢ ingerencji w Twoj
biznes. Czesto wigze sie to z oddaniem kontroli nad Twoja firmg inwestorowi (w zamian
za wsparcie otrzymuje on wiekszo$¢ udziatéw albo gwarantuje sobie prawo wptywania
na strategiczne decyzje). VC to rozwigzanie, ktdre pozwoli Ci sie skoncentrowa¢ na
rozwijaniu Twoich pomystéw, ale musisz mie¢ pewnos¢, ze inwestor chce tego samego,
co Ty. Wazne, zZeby juz na poczatku opracowacl strategie wyjScia inwestora
strategicznego - okresli¢ kiedy i pod jakimi warunkami mozesz odzyska¢ kontrole nad
firma.

Aniotly biznesu

Podobng formga finansowania startupow jak venture capital jest wspotpraca z aniotami
biznesu, czyli osobami, ktore dysponujg wlasnym kapitatem i chciatyby przeznaczy¢ go
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na finansowanie zewnetrznych przedsiebiorstw i pomystow. W zamian za wsparcie
finansowe otrzymuja one mniejszoSciowy pakiet udzialéw w firmie. Anioty Biznesu
czesto zgrupowane sg w Instytucjach Otoczenia Biznesu (I0B).

Wsparcie UE dla startupow

Starter i BizNest

Startupy moga skorzysta¢ z nowych instrumentéw w Programie Operacyjnym
Inteligentny Rozwdj: Starter oraz BizNest. Przeznaczone sg dla podmiotéw, ktore nie
prowadza dziatalnosci na Zadnym rynku lub prowadza dziatalno$¢ na dowolnym rynku
od mniej niz 7 lat od pierwszej komercyjnej sprzedazy. W ramach tych programéw
otrzymujesz bezposrednia pomoc od wylonionych przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci funduszy zalazkowych, funduszy venture capital czy sieci aniotéw
biznesu. Jesli masz innowacyjny pomyst na firme, mozesz zgtosic¢ sie do ktérego$ z nich.
Wybiora one najciekawsze pomysty, ktére przejda tzw. preinkubacje. Polega ona na
badaniach i analizach, ktére pozwola ustali¢, czy Twoje rozwigzanie ma potencjat i moze
przyniesc¢ zysk. Jesli przeprowadzone analizy beda rokujace, inwestor pomoze Ci zatozy¢
i rozwing¢ firme. Bedziesz mogt zawigzac spétke i dostac zasilenie kapitatlowe na start
biznesu. Co wazne, w przypadku wspomnianych programéw, S$rodki publiczne
inwestowane wspolnie ze Srodkami prywatnymi, co zmniejsza ryzyko prywatnego
inwestora i w wiekszym stopniu zacheci go do wsparcia Twojej firmy. Dodatkowe
informacje znajdziesz na stronie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Platformy startowe dla nowych pomystow

Finansowanie startupu mozesz uzyskac¢ takze w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia. Pomoc uzyskasz w o$rodkach innowacji (parki technologiczne, inkubatory)
z Polski Wschodniej, realizujacych specjalny projekt ,Platformy startowe dla nowych
pomystéw". Z ich oferty bedziesz moégt skorzysta¢, jesli masz mniej niz 35 lat, masz
innowacyjny pomyst na biznes i chcesz otworzy¢ firme we wschodniej Polsce. S3 to
wojewoddztwa: lubelskie, podkarpackie, podlaskie, Swietokrzyskie i warminsko -
mazurskie. Uczestnictwo w projekcie daje dostep do infrastruktury (np. stanowisko
pracy), mentoringu, coachingu oraz innych ustug niezbednych do rozwiniecia nowego
pomystu biznesowego. Kiedy Twoja firma bedzie juz gotowa do wejScia na rynek,
bedziesz mogt uzyska¢ dofinansowanie na rozwdj swojej dziatalnosSci. Szczegoty
znajdziesz na stronie Programu Polska Wschodnia oraz Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
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1.7 Nie wiesz jak zalozy¢ i prowadzi¢ firme? Skorzystaj z gotowych
rozwiazan

Jesli chcesz zatozy¢ wtasny biznes ale masz watpliwosci, czy dasz rade dobrze go
prowadzi¢, mozesz skorzysta¢ z gotowych modeli prowadzenia firmy, takich jak np.
franczyza albo dziatalno$¢ agencyjna.

Na czym polega franczyza i czym rézni sie np. od umowy agencyjne;j?

Myslisz o zatozeniu witasnej firmy i szukasz pomystu na biznes? Nie ma jednej prostej
i skutecznej recepty, jak rozpocza¢ przygode z prowadzeniem wiasnej firmy. Dla jednych
moze by¢ to kontynuacja doswiadczen zdobytych w pracy na etacie. Inni zdecyduja sie
na firme, Zeby realizowac¢ swojq Zyciowa pasje. Jeszcze inni, obserwujac rynek, zauwazg,
ze brakuje na nim konkretnego produktu/ustugi, ktére mogtyby znaleZ¢ potencjalnych
klientow.

Twdj pomyst na biznes wcale nie musi by¢ wyjatkowy - kolejny sklep spozywczy, jesli
bedzie miat nizsze ceny, lepsza obstuge i lepiej dobrany asortyment, ma takie same
szanse, jak startujgca na rynku firma z obszaru nowoczesnych technologii.

Szukajgc pomystu na biznes powiniene$ obserwowac otoczenie i co wazne, rozmawiaé
z bardziej doswiadczonymi od siebie. Dobra okazja moze by¢ uczestnictwo
w spotkaniach, seminariach, targach z interesujacych Cie dziedzin.

Jesli masz juz swoj pomyst na biznes, postaraj sie go zweryfikowa¢. Moze okazac sie np.,
ze produkty albo ustugi, ktére chcesz sprzedawa¢, istnieja juz na rynku i to
w dostatecznej ilosci. Kolejna wazna kwestia to kapital - nawet najlepszy i gwarantujacy
powodzenie pomyst na biznes wymaga odpowiednich inwestycji.

Franczyza

Moéwigc w skroécie, franczyza to dziatanie pod szyldem innej firmy/marki i zgodnie
z jej zasadami. Bardziej formalnie, to wspoétpraca pomiedzy niezaleznymi
przedsiebiorcami - franczyzodawcy i franczyzobiorca (czyli Twojg firmg). W tym
modelu franczyzodawca, dysponujacy znang marka i do$wiadczeniem biznesowym,
odptatnie udziela innemu podmiotowi praw do korzystania m.in. z nazwy, logo,
koncepcji biznesu, patentow, czy wsparcia promocyjnego. Oprocz tego zapewnia pomoc
przy wyborze lokalizacji na prowadzenie dziatalnosci, zakupie wyposazenia do
placéwki, wiasciwym zatowarowaniu, a takze przy rozwigzywaniu problemow w trakcie
prowadzenia dziatalnoSci. Zapewnia tez zaopatrzenie a nawet obstuge administracyjno-
finansowa. Jest to tzw. pakiet franczyzowy.

Pamietaj, ze decydujac sie na franczyze, pozostajesz niezaleznym przedsiebiorca,
prowadzisz dziatalno$¢ na wtasny rachunek i ryzyko, odpowiadasz za kwestie zwigzane
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z pracownikami, rozliczeniem z fiskusem, czy ZUS-em i ponosisz koszty zwigzane
z funkcjonowaniem biznesu (wyposazenie placowki, zatowarowanie). Od Twojej
aktywnosci zaleze¢ bedg tez obroty i zysk.

Systemy franczyzowe wystepuja najczeSciej w branzy gastronomicznej, handlu
detalicznym i ustugach.

Koszty franczyzy

Mozliwos$¢ dziatania pod szyldem innej marki wigze sie oczywiscie z wydatkami. Koszt
wejscia (niezbedne inwestycje) waha sie od kilkunastu tysiecy do kilku milionéw
ztotych. Franczyzodawca moze ustali¢ minimalny prég kosztéw Twoich inwestycji, ktére
umozliwig Ci dziatanie w jego systemie franczyzowym.

Kosztami bedg takze: optata wstepna za prawo do korzystania z przedmiotu franczyzy
oraz optaty biezace (zazwyczaj kilka procent od wartoSci sprzedazy) i wptaty na fundusz
reklamowy (franczyzodawca odpowiada za promocje catej sieci franczyzy).
W niektérych systemach nie wystepuje np. optata wstepna. W zaleznos$ci od
franczyzodawcy, rézni¢ sie moze takze sposdb wyliczania optaty statej (moze by¢ to
okreslona z géry, konkretna kwota).

Korzysci z franczyzy

Wejscie we franczyzowy model wspotpracy potencjalnie przynosi wiele korzysci. Przede
wszystkim daje mozliwo$¢ skorzystania z marki, wiedzy i doswiadczenia, kanatow
dystrybucji, modelu sprzedazy, wspétpracy z dostawcami, systemu promocji
franczyzobiorcy, ktéry czesto przez wiele lat nabywat rynkowych doswiadczen.
Ponadto, duzi franczyzodawcy moga wynegocjowac np. lepsze warunki u dostawcé6w niz
gdybys$ musiat je negocjowac samodzielnie.

Pamietaj, ze samodzielne budowanie i dbanie o marke oraz nabywanie biznesowego
dos$wiadczenia to proces dtugotrwaty i wigzacy sie z duzymi kosztami. Jesli zdecydujesz
sie na franczyze nie bedziesz musiat ich ponosic¢.

Obowiazki franczyzobiorcy

Przed decyzja o prowadzeniu biznesu w modelu franczyzy powiniene$ wiedzie¢, ze
wigze sie ona z wieloma korzyS$ciami, ale takze obowigzkami. Wiele spraw, zwigzanych
m.in. z koncepcjg prowadzenia firmy, bedzie zalezato od Twojego franczyzodawcy. Poza
dokonywaniem optat za franczyze, bedziesz mial obowigzek dostarczania
franczyzodawcy m.in. sprawozdan finansowych. Franczyzobiorca bedzie oczekiwat
okresSlonego asortymentu w Twoim np. sklepie, a takze okreslonego wygladu placowki
i sposobu prowadzenia sprzedazy.
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Kolejnym obowigzkiem bedzie udzial Twojej placowki w promocjach ustalanych przez
franczyzodawce. W trakcie wspotpracy, bedziesz miat dostep do wielu praktycznych
informacji, ktére nie sg opatentowane, ale sg efektem czasem wieloletnich doswiadczen
i obecnosci na rynku. Jest tzw. know how, ktére bedziesz zobowigzany zachowacl
w tajemnicy.

Umowa franczyzy

Umowa franczyzy jest tzw. umowg nienazwang. Oznacza to, ze jej forma i elementy nie
sq Scisle uregulowana w prawie. Powinna zawiera¢ jednak podstawowe elementy, taki
jak m.in.: przedmiot umowy, strony umowy, czas, na jaki zostaje zawarta umowa,
wynagrodzenie, obowigzki franczyzodawcy i franczyzobiorcy, warunki, na jakich
indywidualny franczyzobiorca moze sprzeda¢ lub przenie$¢ tytut prawny do
dziatalnoSci franczyzowej, kwestie wymiany informacji/poufno$¢, sposéb kontroli
dziatalnosci przedsiebiorstwa franczyzobiorcy, sposéb rozstrzygania sporow i wtasciwe
do tego instytucje. Waznymi elementami sg takze =zapisy regulujagce kwestie
wcze$niejszego rozwigzania umowy. Istotne jest takze, aby franczyzodawca zapewnit, ze
na terenie, na ktérym bedziesz dziatat, nie powstanie konkurencyjny punkt tej samej
sieci.

Twdéj franczyzodawca najczesciej bedzie miat gotowy wzér umowy do podpisania -
wazne, aby$ sprawdzit, czy jestes w stanie spetni¢ (czesto rygorystyczne) warunki i czy
koszty wspotpracy beda dla Ciebie optacalne.

Podstawowe elementy umowy franczyzy zostaty wymienione w Europejskim Kodeksie
Etyki Udzielania Franczyzy.

Rozliczenia we franczyzie

Poza koniecznosScig optat wynikajacych z umowy franczyzy bedziesz rozliczat sie
z podatkéw, ZUS i innych obowigzkéw tak, jak w kazdym innym rodzaju dziatalnos$ci.
Pozostajesz niezaleznym przedsiebiorca i od Ciebie zalezy wybér np. formy
opodatkowania i rozliczania sie.

Watpliwosci co do rozliczen wigzg sie m.in. z optata poczatkowg na rzecz
franczyzodawcy. Zgodnie z interpretacjami podatkowanymi, jednorazowa optata
wstepna stanowi na gruncie przepiséw podatkowych wydatek na nabycie licencji i jest
wartoScig niematerialng i prawna podlegajaca amortyzacji. Oplaty okresowe mozna
natomiast ,wrzuci¢" w koszty dziatalnosci.
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Ustalanie cen przy franczyzie

Czy franczyzodawca moze narzuca¢ swoim partnerom handlowym sztywne
i minimalne ceny towar6w? Nie. Dziatajac w modelu franczyzy pozostajesz niezaleznym
przedsiebiorcg, ktéry samodzielnie i zgodnie z regutami rynku ustala ceny.
Franczyzobiorca nie moze narzuci¢ sztywnych minimalnych cen w catej sieci - bytoby to
naruszenie zasad konkurencji.Zgodne z prawem jest natomiast rekomendowanie
okreslonych cen, pod warunkiem, zZe nie sa one wigzace dla franczyzobiorcy. Dozwolone
jest rowniez ustalenie maksymalnych stawek, o ile sprzedawca moze bez konsekwencji
oferowa¢ konsumentom tansze produkty lub ustugi.

Gdzie szukac¢ dobrej oferty franczyzy?

W poszukiwaniu ofert franczyzy pomocnym Zrédiem bedzie oczywiscie Internet. Warto
zajrze¢ do portali lub czasopism branzowych, gdzie publikowane sg oferty i gdzie
znajdziesz liste dostepnych w Polsce systemdéw franczyzowych. W Internecie mozesz
znaleZ¢ takze informacje o targach franczyzowych - mozesz tam osobis$cie porozmawiac
z przedstawicielem interesujacego Cie franczyzodawcy. Tak jak w przypadku innych
branz, warto skontaktowac sie z organizacjg branzowa. W obszarze franczyzy jest to
m.in. Polska Organizacja Franczyzodawcéw.

Staraj sie wspotpracowaé¢ z doswiadczonymi i znanymi firmami, ktére przed
nawigzaniem wspotpracy beda w stanie przedstawi¢ Ci wiarygodne wyliczenia
dotyczace np. Twoich przysztych obrotéw, informacje o kondycji sieci, modelu
sprzedazy, strategii promocji. Nie daj sie nabra¢ na obietnice tatwego zysku. Franczyza
bedzie wymagata od Ciebie pracy, tak jak kazdy inny biznes.

Jesli chciatby$ zatozy¢ firme, ale nie posiadasz wystarczajacego kapitatu, dobrym
sposobem na rozpoczecie przygody z biznesem moze by¢ wspoétpraca z inng firma na
zasadzie umowy agencyjnej.

Umowa agencyjna - na czym polega?

Na czym polega umowa agencyjna? Zawierajagc umowe agencyjng, przyjmujacy zlecenie
(agent) zobowiazuje sie w zakresie dziatalnoSci swego przedsiebiorstwa do statego
posredniczenia, za wynagrodzeniem, przy zawieraniu z klientami umdéw na rzecz
dajacego zlecenie przedsiebiorcy albo do zawierania ich w jego imieniu (jesli ma
petnomocnictwo).

W praktyce oznacza to, ze jako przedsiebiorca sprzedajesz np. towary lub ustugi
w imieniu swojego zleceniodawcy, otrzymujac za to wynagrodzenie. Wspotpraca
agencyjna najczesciej spotykana jest w takich ustugach jak m.in.: ubezpieczenia, ustugi
finansowe, ustugi pocztowe, ustugi turystyczne, sprzedaz detaliczna, czy hotelarstwo.
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Korzysci z umowy agencyjnej

Prowadzac biznes jako agent nie bedziesz sprzedawat swoich produktow/ustug, ale
zleceniodawcy. Nie bedziesz wiec ponosit kosztéw zwigzanych np. z zakupem towaru.
Jesli jest biznes stacjonarny, Twdj zleceniodawca czesto zapewni Ci odpowiedni lokal
i wyposazenie do sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug. Dodatkowo, zapewnia
takze odpowiednie szkolenia, ktére utatwig Ci codzienne prowadzenie biznesu.

Twoje wynagrodzenie

Jako agent bedziesz otrzymywat prowizje od sprzedanych towaréw/ustug (cho¢
pamietaj, ze model wynagrodzenia moze sie rézni¢ w zaleznosci od zleceniodawcy -
moze by¢ np. stata kwota plus prowizje).

Koszty

Wspéipraca w ramach agencji wymaga duzo wiecej naktadéw finansowych niz np.
zbliZzona do niej franczyza. Jako agent nie bedziesz musiat sie martwi¢ o zabezpieczenie
$srodkéw na zakup towaru, albo wyposazenie sklepu (pamietaj, ze bedziesz jednak
odpowiedzialny za np. kradziez towaru w Twojej placowce). Twoimi kosztami beda np.
oplaty za media, ustugi ksiegowe, sktadki ZUS, czy koszty pracownicze. Pamietaj jednak,
ze jako agent bedziesz w duzym stopniu uzalezniony gospodarczo od zleceniodawcy
i bedziesz miat niewielki wptyw np. na to, jakie towary bedziesz sprzedawat.

Agencja a franczyza

Czym innym jest agencja, a czym innych franczyza. Zanim zdecydujesz sie na ktéras
z tych form wspétpracy, warto zeby$ dowiedziat sie, jakie sg miedzy nimi réznice.

e Jako agent dziatasz na rzecz Twojego zleceniodawcy albo w jego imieniu. We
franczyzie dzialasz we wtasnym imieniu i na wtasny rachunek.

e Wspolpracujac na zasadach umowy agencyjnej, Twoim zyskiem bedzie prowizja
ze sprzedazy, nalezacych do zleceniodawcy produktéw. W przypadku franczyzy,
zyski ze sprzedazy trafiaja do Twojej kieszeni, ale Twoim obowigzkiem jest
odprowadzenie statej optaty (najczesciej okreslonego procenta sprzedazy) do
franczyzodawcy.

e Umowa agencyjna jest jasno okreSlona w prawie (Kodeks cywilny) natomiast
franczyza nalezy do tzw. uméw nienazwanych, niemajacych Scistej regulacji
w przepisach (cho¢ standardy umowy franczyzowej s3 ugruntowane
w wieloletniej praktyce).
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2 0 czym powinieneS pamieta¢, zanim zarejestrujesz firme
w urzedzie?

2.1 Wybierz rodzaj opodatkowania firmy

Jako przedsiebiorca, bedziesz miat do wyboru kilka form opodatkowania. Wybierz taka,
ktoéra pozwoli Ci ptaci¢ jak najnizsze podatki. Pamietaj, ze nie bedziesz mogt jej zmienic
w dowolnym momencie. Przy rejestracji, oprécz wskazania formy opodatkowania,
bedziesz musiat takze okresli¢ sposéb ptacenia zaliczek na podatek (miesiecznie albo
kwartalnie). Od wyboru opodatkowania bedzie réwniez zaleze¢ rodzaj ksiegowoSci
Twojej firmy.

Jakie podatki dochodowe ptaci przedsiebiorca?

e Jesli zakladasz dziatalno$¢ jednoosobowq (przechodzisz na samozatrudnienie)
albo bedziesz wspolnikiem, bedziesz ptacit podatek dochodowy od oséb
fizycznych PIT (tak jak inne osoby fizyczne, jak np.: pracownicy etatowi czy
zleceniobiorcy).

W ramach PIT masz mozliwo$¢ wyboru formy opodatkowania.

e Spoiki, ktére sa podatnikami (w niektérych spétkach podatnikami sg tylko

wspdlnicy, a nie spéiki), ptacag podatek dochodowy od 0sé6b prawnych CIT.

Jaka forme opodatkowania PIT wybrac?

Jedng z najwazniejszych roéznic pomiedzy np. pracg na etacie a prowadzeniem
dziatalnos$ci jest mozliwo$¢ wyboru formy opodatkowania PIT. Je$li ptacisz PIT, mozesz
wybrac:

e zasady ogdlne - skala podatkowa 181 32%,

zasady ogdlne - podatek 19% (tzw. podatek liniowy),

ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

karte podatkowa.

Ktérg forme wybrac? Wszystko zalezy m.in. od rodzaju dziatalnosci (niektore formy
opodatkowania mozna stosowac tylko przy okreSlonych rodzajach dziatalnosci),
kosztow, jakie bedziesz ponosit w trakcie dziatalnosci, wielkoSci przychodéw czy checi
korzystania z ulg. Zobacz najwazniejsze cechy poszczegdlnych form opodatkowania PIT
w tabeli ponizej. Mozliwa jest zmiana formy opodatkowania w trakcie prowadzenia
dziatalnos$ci (moment zmiany zalezy od rodzaju opodatkowania).

28



Podstawowe informacje na temat form opodatkowania PIT przy dzialalnoSci

Forma
opodatkowania

Zasady ogolne - skala
podatkowa

Podatek liniowy

Ryczatt od przychodow
ewidencjonowanych

Karta podatkowa

Stawka
podatkowa

18% a po przekroczeniu dochodu
85.528 zt stawka 32%

19% niezaleznie od
dochodu

od 2% do 20% w zaleznosci od
rodzaju prowadzonej
dziatalnosci

Stawke okreslong kwotowo na
dany rok podatkowy ustala
naczelnik wtasciwego urzedu
skarbowego w zalezno$ci od
rodzaju i zakresu prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej, liczby
mieszkancéw

w miejscowosci w ktdrej jest
prowadzona dziatalnos$¢
gospodarcza, liczby
zatrudnionych pracownikow.

Terminy ptacenia
zaliczek na
podatek

» co miesigc, do 20. dnia

miesigca nastepujgcego po
miesigcu rozliczeniowym;

» co kwartat do 20. dnia

miesigca po kwartale, za ktory
jest wplacana zaliczka
(dotyczy tzw. matych
podatnikdw, ktérych
przychody nie przekroczyty
1,2 mln euro oraz
przedsiebiorcow
rozpoczynajacych

dziatalnos¢;

» w sposoOb uproszczony

(zaliczki w wysokosci 1/12

» co miesigc, do 20. dnia

miesigca
nastepujacego po
miesigcu
rozliczeniowym;

co kwartat do 20. dnia
miesigca po kwartale,
za ktory jest wptacana
zaliczka (dotyczy
wylacznie tzw. matych
podatnikéw, ktérych
przychody nie
przekroczyty 1,2 mln
euro oraz
przedsiebiorcow

Nie wystepuja zaliczki. Podatek
ryczattowy wptaca sie co miesigc
do dnia 20. nastepnego miesigca
po miesigcu, ktérego podatek
dotyczy (za wyjatkiem grudnia,
za ktory podatek nalezy wptacié
w terminie zloZenia zeznania
rocznego, tj. do 31 stycznia).
Kontynuujacy dziatalno$¢ maja
mozliwo$¢ wptaty podatku

w formie kwartalnej, jezeli

w poprzednim roku nie
przekrocza 25.000 euro
przychoddéw.

Nie wystepuja zaliczki. Podatek
ptaci sie miesiecznie do 7. dnia
miesigca za ubiegty miesigc (za
grudzien podatek nalezy wptaci¢
do 28 grudnia).




kwoty wynikajacej
Z Zeznania rocznego za
poprzednie lata)

rozpoczynajacych
dziatalnos¢);

» w sposob

uproszczony (zaliczki
w wysokosci 1/12
kwoty wynikajgcej

Z Zeznania rocznego
za poprzednie lata)

Wymagany rodzaj
prowadzonej
dokumentacji
rachunkowej

Podatkowa ksiega przychodéw
i rozchodoéw, jezeli przychody
netto nie wyniosty co najmniej
réwnowarto$ci 2 mln euro. Po
przekroczeniu progu obowigzek
przej$cia na ksiegi rachunkowe
(petna ksiegowos¢). Dodatkowo
inne ewidencje wymagane
przepisami (przebieg pojazdu;
ewidencja srodkow trwatych

i warto$ci niematerialnych

i prawnych).

Jak przy skali podatkowe;j

Ewidencja przychodow,
ewidencja wyposazenia, wykaz
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Brak obowiazku (jest jednak
obowiagzek prowadzenia
ewidencji zatrudnienia), za
wyjatkiem sytuacji, gdy
dziatalno$¢ rozpoczeto

w trakcie roku podatkowego
(w tym przypadku do momentu
doreczenia decyzji o wysokosci
podatku, nalezy prowadzi¢
podatkowa ksiege przychodow
i rozchodéw). Nalezy
przechowywac przez okres 5 lat
dokumenty sprzedazy.

Sposob rozliczenia| 7aptacone sktadki zmniejszaja Zaptacone sktadki Zaptacone sktadki zmniejszajg Brak mozliwo$ci odliczenia
skladek na podstawe opodatkowania. zmniejszaja podstawe przychéd do opodatkowania. sktadek

ubezpieczenie opodatkowania.

spoteczne

Sposob rozliczenia| 7ntacone sktadki odliczane od Zaptacone sktadki Zaptacone sktadki odliczane od Zaptacone sktadki odliczane od

skladek na

podatku do wysokosci 7,75%

odliczane od podatku do

podatku do wysokosci 7,75%

podatku do wysokosci 7,75%
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ubezpieczenie podstawy wymiaru sktadki wysokosci 7,75% podstawy wymiaru sktadki podstawy wymiaru sktadki
zdrowotne podstawy wymiaru
sktadki
Mozliwos¢
pomniejszenia o
TAK TAK NIE NIE

koszty uzyskania
przychodow

Termin skladania

Do 30 kwietnia nastepnego roku

Do 30 kwietnia

Do 31 stycznia nastepnego roku

Do 31 stycznia nastepnego roku

rozliczenia za poprzedni rok nastepnego roku za za poprzedni rok obrotowy za poprzedni rok obrotowy

rocznego poprzedni rok
Podatkéw nie rozlicza sie
zeznaniami. Sktada sie formularz
PIT16-A. Przed rozpoczeciem
dziatalnosci,

Symbol .

PIT-36 PIT-36L PIT-28 a w przypadku podatnikow
formularza

prowadzacych juz dziatalno$¢
gospodarczg, nie pdzniej niz do
20 stycznia roku, nalezy ztozy¢
formularz PIT-16

Warunki zmiany
formy
opodatkowania

Mozliwa zmiana na inng forme
PIT. Zmiane nalezy zglosi¢ do
urzedu skarbowego najp6znie;j
do 20 stycznia danego roku
podatkowego. W przypadku
przej$cia na karte podatkowg
nalezy ztozy¢ do urzedu

Jak przy skali podatkowej

Mozliwa zmiana na skale
podatkowa, podatek liniowy lub
karte podatkowa. Mozna tego
dokona¢ nawet w ciggu roku
podatkowego. Konieczne jest
zawiadomienie wtasciwego
urzedu skarbowego. W

Mozliwa zmiana formy
opodatkowania do dnia 20
stycznia danego roku. Nalezy
ztozy¢ zawiadomienie do urzedu
skarbowego. W ciggu roku
podatkowego zmiana formy
opodatkowania mozliwa w ciggu
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skarbowego wniosek na
formularzu PIT-16.

przypadku przejscia na karte
podatkowa nalezy do 20.
stycznia ztozy¢ do urzedu
skarbowego wniosek na
formularzu PIT-16.

14 dni od dnia doreczenia
decyzji naczelnika urzedu
skarbowego, ustalajacej
wysokos$¢ podatku
dochodowego, badz zmiany jego
wysokosci.

Uwagi

Brak kwoty wolnej od
podatku

Ryczatt mogg optacac podatnicy,
ktérzy rozpoczng prowadzenie
dziatalno$ci i wybiorg te forme
opodatkowania, a jezeli jg juz
prowadzili, moga ja wybrag,
jezeli ich przychody w
poprzednim roku nie
przekroczyty réwnowartosci
250 000 euro. Opodatkowanie tg
forma jest wykluczone przy
niektdérych rodzajach
dziatalnos¢.

Mozliwo$¢ rozliczenia tg formag
jest ograniczona do $cisle
okreslonych rodzajow
dziatalnosci (gtéwnie s3 to
zawody rzemie$lnicze), nie
przekraczania okre$lonego
limitu zatrudnienia. Nie jest
dozwolone przy tym
prowadzenie innej pozarolniczej
dziatalno$ci gospodarczej,
wytwarzanie wyrobow
opodatkowanych podatkiem
akcyzowym, prowadzenia przez
wspotmatzonka dziatalnosci

w tym samym zakresie.
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Podatek dochodowy od 0s6b prawnych CIT

Podatek wynosi:

19% podstawy opodatkowania,

15% podstawy opodatkowania (dotyczy matych podatnikéw i podatnikéw
rozpoczynajacych dziatalno$¢ - w roku podatkowym, w ktérym rozpoczeli
dziatalnosc),

podatnik jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych,

podatnicy i ptatnicy nie skiadaja w trakcie roku podatkowego deklaracji
podatkowych, ale sg obowigzani do wptacania zaliczek (zaliczki na podatek
mozna wptaca¢ miesiecznie, kwartalnie albo w formie uproszczonej).

Rejestracja podatnika i zgloszenie formy opodatkowania od urzedu skarbowego

Kazdy przedsiebiorca, w sprawach podatkowych postuguje sie numerem NIP. Numer ten

nadawany jest ,automatycznie" przy rejestracji dziatalnosci (w CEIDG albo KRS). Nie

trzeba sktada¢ dodatkowych wnioskéw do urzedu skarbowego o nadanie NIP.

Uwaga! Wyjatkiem sa np. wspoélnicy spétek, ktérzy nie sg przedsiebiorcami. Jesli sa

ptatnikami na wtasne ubezpieczenia (optacaja sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne) w ZUS, powinni ztozy¢ zgloszenie NIP do urzedu skarbowego (na
formularzu NIP-7).

Zgloszenie formy opodatkowania

Jesli rejestrujesz firme w CEIDG (dziatalno$¢ jednoosobowa, wspolnicy spétki
cywilnej), forme opodatkowania oraz sposéb optacania zaliczek wskazujesz we
wniosku o rejestracje (CEIDG-1). Zaznaczasz po prostu odpowiednie okienko we
wniosku. Nie musisz dodatkowo wysyta¢ zadnych wnioskéw do wurzedu
skarbowego. Jesli chcesz rozlicza¢ sie na zasadach ogélnych wedtug skali
podatkowej, nie musisz zgtaszac tej formy opodatkowania. Jest ona traktowana
jako domyslna.

Uwaga! W przypadku wyboru karty podatkowej, do wniosku CEIDG dotaczasz
wniosek PIT-16.

W przypadku spétek rejestrowanych w KRS, nie zglasza sie dla nich formy
opodatkowania - sg one opodatkowane CIT. Obowiazek zglaszania formy
opodatkowania dotyczy tylko ewentualnie wspodlnikow opodatkowanych
PIT.

W sytuacji, gdy dziatalno$¢ prowadzona bedzie w formie spdtki osobowej,
oSwiadczenia o wyborze formy opodatkowania muszg ztozy¢ wszyscy wspolnicy
tej spotki (wyjatek stanowi wniosek PIT-16 w zakresie opodatkowania w formie
karty podatkowej, ktory sktada jeden ze wspdlnikow, podajac dane wszystkich
wspolnikow tworzacych spotke).



Jakie opodatkowanie przy kilku rodzajach dziatalnosci?

Jezeli réwnoczes$nie prowadzisz dziatalnos$¢ indywidualnie oraz w spéice osobowej, dla
kazdej z tych dziatalno$ci mozesz wybra¢ odrebng forme opodatkowania np. ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych i zasady ogoélne lub ryczalt od przychodéw
ewidencjonowanych i podatek liniowy.

Uwaga:
e nie jest mozliwe wybranie opodatkowania dziatalnosci prowadzonej
indywidualnie
i w formie sp6tki osobowej podatkiem liniowym i wedtug zasad og6lnych,
e jezeli w ciggu roku zlikwidowate$ dziatalno$¢, a nastepnie w tym samym roku
podatkowym ponownie rozpoczate$ jej prowadzenie, nie ma przeszkéd do
wyboru dowolnej formy opodatkowania.

Forma opodatkowania a rodzaj ksiegowosci

Od tego, jaki rodzaj opodatkowania wybierzesz, bedzie zalezat sposéb prowadzenia
dokumentacji rachunkowej:

PIT
e jesli rozliczasz sie na zasadach ogélnych (skala podatkowa, podatek liniowy),
prowadzisz podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw (PKPiR) a po
przekroczeniu 2 miln euro przychodéw rocznie, przejdziesz na tzw. peina
ksiegowos¢,
e przy ryczatcie od przychodéw ewidencjonowanych prowadzisz ewidencje,
e karta podatkowa nie wymaga prowadzenia ksiegowosci

CIT

e przy opodatkowaniu CIT spélek, nalezy prowadzi¢ tzw. pelng ksiegowos¢
(ksiegi rachunkowe)

Zgloszenie formy ksiegowosci

Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow (PKPiR)

Od 1 stycznia 2018 r. nie ma juz obowigzku zawiadamiania urzedu skarbowego
o prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw. We wniosku CEIDG jest
jednak rubryka, w ktérej wskazujesz ten rodzaj prowadzenia dokumentacji oraz firme,
ktéra prowadzi dokumentacje rachunkowg. W CEIDG zgtaszasz rowniez zakonczenie
wspotpracy z biurem rachunkowym.
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Ewidencja przy ryczalcie

Jesli rozliczasz sie ryczattem, nie masz obowigzku sktadania dodatkowej informacji do
urzedu skarbowego o prowadzeniu ewidencji przychodéw lub jej zmianie. Pamietaj
jednak o zgtoszeniu do urzedu wyboru tej formy opodatkowania.

Karta podatkowa

Optacajac podatek dochodowy w formie karty podatkowej, nie masz obowigzku
prowadzenia ksiag podatkowych.

Ksiegi rachunkowe - pelna ksiegowos¢

Jesli Twoja firma ma obowigzek prowadzenia petnej ksiegowosci, nie musisz oddzielnie
zgtasza¢ prowadzenia peinej ksiegowosci do urzedu. Prowadzenie peitnej ksiegowosci
zgtaszasz tylko wtedy, gdy chcesz ja prowadzi¢ dobrowolnie. Wtedy powiniene$
powiadomi¢ o tym pisemnie naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego w sprawach
opodatkowania podatkiem dochodowym. Trzeba to zrobi¢ przed rozpoczeciem roku
obrotowego (podatkowego). Nie masz obowigzku zgtaszania formy ksiegowosci, jesli
prowadzisz np. firme jednoosobowg, ale z powodu przekroczenia progu obrotéw (2 mln
euro), masz obowigzek przej$¢ na petng ksiegowos¢.

2.2 Zastanow sie, kiedy Twoja firma ma wystartowac?

We wniosku o rejestracje firmy musisz wpisa¢ konkretng date rozpoczecia dziatalnosci
(moze by¢ ona pdzZniejsza niz dzien, w ktérym sktadasz wniosek). Zarejestruj firme
wtedy, gdy bedziesz miat odpowiednie $rodki na jej prowadzenie, wyposazone biuro
i plan dziatalnosci Twojej firmy. Pamietaj, ze wraz z rejestracja przejmujesz obowigzki
przedsiebiorcy dotyczgace m.in. optacania skladek ZUS. Dlaczego data rozpoczecia jest
taka wazna? Jesli korzystasz z ulgi ZUS na start i np. zalozysz firme na poczatku
miesigca, od tego momentu zacznie sie liczy¢ okres 6 miesiecy bez sktadek ZUS na
ubezpieczenia spoteczne. Jesli jednak zarejestrujesz dziatalno$¢ w potowie miesigca, to
termin 6 miesiecznej ulgi zacznie ptyna¢ dopiero od nastepnego, petnego miesigca.

2.3 Wpybierz dobrg nazwe dla firmy

Kazda dziatalno$¢ musi mie¢ swojg nazwe (firme). Powinna by¢ ona prosta i fatwa do
zapamietania. W przypadku najprostszych rodzajow dziatalnosci, nazwa musi zawierac
Twoje imie i nazwisko. Przed rejestracjag mozesz sprawdzi¢ np. w Internecie, czy kto$ juz
nie korzysta z wybranej przez Ciebie nazwy.

Nazwa dzialalnosci jednoosobowych

Jedna z wazniejszych informacji o Twojej dziatalnoSci jest ,firma”, czyli nazwa, pod jaka
figurujesz w rejestrze. Firma osoby fizycznej jest imie i nazwisko. Oznacza to, Ze firma
(nazwa) podana przy rejestracji w CEIDG musi zawiera¢ co najmniej Twoje imie
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i nazwisko - np. Jan Kowalski. Mozliwe jest dodanie do firmy innych elementéw, np.
okres$lajacych profil dziatalnosci - np. Jan Kowalski dorabianie kluczy. Mozliwe jest
dodanie réwniez nazwy fantazyjnej - np. Jan Kowalski - Czarna Perta. Dobrze zastanow
sie nad wyborem nazwy. Mozesz figurowa¢ w CEIDG tylko pod jednym wpisem. Nie ma
mozliwos$ci, aby jeden przedsiebiorca wpisat sie do CEIDG kilkakrotnie pod innymi
firmami (nazwami). Jest to kltopotliwe w przypadku umieszczania w firmie nazw
okreslajacych profil dziatalnosci, jezeli wykonujesz rézne, czesto nieuzupeiniajace sie jej
rodzaje - np. Jan Kowalski, dorabianie kluczy, ustugi prawne, czy Jan Kowalski ustugi
dentystyczne, mechanika samochodowa. We wniosku CEIDG mozesz rowniez podac
skrocong nazwe dziatalnosci. Nazwa skrdcona nie musi zawiera¢ imienia i nazwiska.
Odwotujac sie do wczesniejszych przyktadéw nazwg skrécong firmy Jan Kowalski -
Czarna Perta moze by¢ samo okre$lenie fantazyjne - Czarna Perta. Dane na fakturach
i rachunkach w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej muszg zawierac
m.in. Twoje imie i nazwisko. Nie mozesz zatem postugiwac sie na nich nazwg skrécong,
jezeli nie ma w niej Twojego imienia i nazwiska.

Nazwa spoiki cywilnej

W sytuacji, gdy wspdélnikami sp6tki sg osoby fizyczne, nazwa spétki cywilnej powinna
zawiera¢ co najmniej imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw wraz z dodaniem nazwy
»Spotka cywilna", badz skrotu s.c.

Nazwa spoétek rejestrowanych w KRS

W przypadku spétek wpisanych do KRS w zaleznosci od rodzaju spétki obowigzujg inne
zasady. Jedna z nich jest konieczno$¢ podania formy prawnej na koncu nazwy (np.
spotka jawna, spotka z o.0., S.A.).

Ponizej przyktady nazw przy zatozeniu, ze wspoélnikami sg trzy osoby - Kowalska,
Nowak i Zajac.

W przypadku sp6tki jawnej w nazwie musi sie znalez¢ nazwisko co najmniej jednego
wspoélnika. Kowalska, Nowak, Zajac sp. j.,, Kowalska sp. j. Kowalska zaktad fryzjerski sp.j.

W przypadku spéiki partnerskiej w nazwie musi znaleZ¢ sie nazwisko co najmniej
jednego wspdlnika, a jezeli nazwiska wszystkich wspdlnikdw nie sga uwzglednione,
rowniez dopisek ,i partner” albo ,i partnerzy". Radcowie prawni Kowalska i partnerzy,
Ttumacze przysiegli Kowalska, Nowak i partner

Uwaga! Spotke partnerska moga tworzy¢ wytacznie przedstawiciele wolnych zawodow.

W przypadku spétki komandytowej i komandytowo-akcyjnej w nazwie musi znalez¢ sie
nazwisko komplementariusza (podmiotu odpowiedzialnego catym majatkiem za
zobowigzania spotki). Jezeli komplementariuszem jest spotka - nalezy podac jej petna
nazwe wraz z forma prawng. Zajac ushlugi poligraficzne sp. k., Kowalska i Zajac
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hurtownia tkanin s.k.a., a jezeli komplementariuszem jest spétka z. 0.0. ,Czarna Perta" to
firma spo6tki komandytowej albo komandytowo akcyjnej to przyktadowo Hurtownia
tkanin Czarna Perta sp6tka z ograniczona odpowiedzialnoscig sp. k.

Jesli Twéj biznes to spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig albo spétka akcyjna,
nazwa nie musi zawiera¢ nazwisk albo nazw udziatowcéw/akcjonariuszy - nazwa jest
co do zasady dowolna.

Nazwy zastrzezone i wprowadzajace w blad

Uzywanie niektdrych cztondéw nazw jest zastrzezone wylacznie dla podmiotéw, ktére
Swiadczg ustugi w okreSlonym zakresie. Przykltadem s3 np. wyrazy ,bank”,
,towarzystwo ubezpieczen", ,klinika". Nazwa przedsiebiorstwa nie moze réwniez
wprowadza¢ w btad co do zakresu dziatalnosci. Nie mozesz sie rowniez podszywac¢ pod
innego przedsiebiorce. Dziatajagc na tym samym rynku, np. sprzedajac towary o takich
samych funkcjach (przyktadowo napoje gazowane), nowy przedsiebiorca nie moze
oznaczy¢ swojej firmy jako Coca-Cola czy Pepsi.

Badanie dostepnosci firmy

Przed rozpoczeciem dziatalno$ci warto sprawdzi¢, czy nazwa firmy ktérg wybrate$ nie
jest juz uzywana przez inng firme polska lub zagraniczng. W tym celu powiniene$
sprawdzi¢ dostepno$¢ rejestrowg znaku towarowego (nazwy firmy). Jezeli po
sprawdzeniu dostepnosci firmy wystgpita kolizja-konflikt (wynik jest negatywny)
oznacza to, ze nazwa jest juz uzywana i zarejestrowana przez inny podmiot. Dla
bezpieczenstwa swojej dziatalnos$ci gospodarczej powiniene$§ wybra¢ zupeinie nowg
nazwe albo jg zmieni¢. SprawdZz dostepnos$¢ nazwy w Urzedzie Patentowym albo w
wyszukiwarce UE: https://euipo.europa.eu/ohimportal/pl/search-availability. Mozesz
réwniez skorzysta¢ z pomocy rzecznika patentowego, ktéry zawodowo zajmuje sie min.
sprawami zdolnosci rejestrowej znakéw towarowych.

Polskie rejestry (KRS, CEIDG)

Jesli chcesz sie dowiedzie¢, czy s3 juz zarejestrowane firmy o takiej samej lub podobne;j
nazwie do Twojej oraz ile takich firm jest w polskich rejestrach dziatalnosci
gospodarczej, sprawdz w bazie KRS lub w CEIDG.

2.4 Ustal, czym bedzie zajmowac sie Twoja firma i wybierz kody PKD

Przy rejestracji firmy musisz zgtosi¢, jakiego rodzaju dziatalno$¢ bedziesz prowadzit. We
wniosku rejestracyjnym wpisujesz tzw. kod PKD, czyli rodzaj dziatalnosci. Kod podaje
sie dla celéw statystycznych. Jest wazny rowniez dlatego, Ze od rodzaju dziatalnos$ci
moga zalezeC inne obowigzki: np. okres$lona forma prawna, rodzaj opodatkowania,
obowigzek stosowania kas fiskalnych czy rejestracji VAT. Na stronie biznes.gov.pl
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dostepna jest wyszukiwarka kodéw PKD. Dzieki niej tatwo odnajdziesz kod dla swojej
dziatalnosci.

Obowigzek postugiwania sie kodami PKD dotyczy zaréwno oséb prowadzacych
jednoosobowga dziatalno$¢ gospodarcza (wpis do CEIDG) jak i podmiotéw objetych
obowigzkiem wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), czyli np. spoétek,
spoétdzielni, fundacji. W przypadku podmiotéw prawa handlowego (np. spotek) kody
PKD muszg by¢ rowniez wskazane w umowie spotki.

Ile kodow musze podac przy rejestracji firmy?
Jesli rejestrujesz spotke w KRS, mozesz poda¢ maksymalnie 10 kodéw PKD.

W przypadku rejestracji w CEIDG podaje sie jeden kod gtéwny - przewazajaca
dziatalno$¢ i kody dziatalnosci dodatkowej. Nie ma ograniczen w liczbie kodow
dodatkowych.

Kiedy musze ustali¢ kod dziatalnosci?

Okreslenie kodu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest niezbedne na etapie
sktadania wniosku - powiniene§ poda¢ kody PKD podczas jego wypetniania.
W przypadku CEIDG, we wniosku rozrézniono kod gtéwnej dziatalnosci (przewazajacej
u danego przedsiebiorcy) oraz kody pozostatej dziatalno$ci gospodarczej (inne
czynnoSci, ktére wykonuje przedsiebiorca, a ktore nie s3 jego gtdwna dziatalnoscia).

W  przypadku spoétek rejestrowanych w KRS, kody PKD (rodzaje dziatalnosci
gospodarczej) musza by¢ wpisane do umowy spoéiki.

Okreslenie kodow PKD we wniosku o wpis do CEIDG albo do KRS jest podstawa do
nadania numeru REGON przez Urzad Statystyczny.

Zmiana kodow PKD

Mozesz rozszerzy¢ zakres dziatalnoSci (dodajagc nowe kody), zawezi¢ zakres
(wykreslajac kody), badz zgtosi¢ zmiane profilu dziatalnosci (przez zmiane kodu
wiodacej dziatalnosci badz zmiane kodow pozostatej dziatalnosci). Zmiana danych nie
wigze sie z zadnymi kosztami.

Analogicznie jak w przypadku jednoosobowej dziatalnoSci, rowniez w przypadku
rejestracji spdtki cywilnej niezbedne jest podanie odpowiednich kodéw PKD
okreslajacych rodzaje dziatalnoSci.

Zgtoszenie zmian kodu PKD w rejestrze KRS nie musi by¢ poprzedzone zmiang umowy
spotki, aktu zatozycielskiego czy statutu, o ile przedmiot dziatalnoSci danej spotki
wynika ze wskazanych dokumentéw.
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2.5 Zaloz Profil Zaufany albo podpis elektroniczny

Zanim zarejestrujesz firme, zachecamy Cie do zatoZenia Profilu Zaufanego. To bezptatne
narzedzie, ktore stuzy do potwierdzenia Twojej tozsamosci (jest to rodzaj podpisu
elektronicznego). Dzieki Profilowi bedziesz mogt zarejestrowac firme przez Internet
oraz zalatwia¢ drogg elektroniczng inne sprawy urzedowe. Taka samg funkcje spetnia
podpis elektroniczny (jest ptatny, w odréznieniu do Profilu Zaufanego).

Co to jest Profil Zaufany?

To darmowe narzedzie, ktorym potwierdzisz swojg tozsamos$¢ w Internecie (PESEL).
Dziata jak podpis elektroniczny i jest alternatywg dla ptatnego podpisu
kwalifikowanego. Nie musisz juz drukowaé¢, podpisywac¢ i skanowa¢ dokumentéw.
Wystarczy, ze podpiszesz je Profilem Zaufanym w Internecie.

Profil Zaufany mozesz zatozy¢ na dwa sposoby.

1. Serwis Profilu Zaufanego:
e zal6z konto w serwisie pz.gov.pl,
¢ znajdZ punkt potwierdzajacy,
e potwierdzZ Profil Zaufany w punkcie potwierdzajagcym Punkt potwierdzajacy
- (banki, urzedy - réwniez za granicg) miejsce, gdzie osobiscie potwierdzisz
Profil Zaufany za pomocg dowodu osobistego lub paszportu,
e jesli posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, Profil mozesz
potwierdzi¢ tym podpisem.
2. Internetowe konto bankowe:

Profil Zaufany zat6z przez konto w Twoim banku (platforma Envelo.pl, ING, Inteligo,
Millennium, Banku Pekao, PKO BP, BZ WBK, mBank). Nie musisz juz nic potwierdza¢,
bank sam przekaze Twoje dane do serwisu pz.gov.pl.

Termin waznosci

Twoj Profil Zaufany wazny jest 3 lata. Po uptywie tego czasu mozesz przedtuzy¢ jego
waznos$¢ na kolejne 3 lata.

Jak go uzywac?

Kiedy sktadasz wniosek do urzedu, zawsze musisz go podpisac. Przez Internet mozesz to
zrobi¢ wtasnie za pomoca Profilu Zaufanego albo konta bankowego (jesli potwierdzite$
Profil Zaufany bankowoscia online).
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Przy pomocy Profilu Zaufanego zatatwisz wiekszo$¢ spraw dotyczacych firmy (m.in.
rejestracja dziatalnosci, zgtoszenie VAT przez CEIDG), zmiany danych, sprawy w ZUS,
rejestracja kasy fiskalnej).

Czego nie podpiszesz Profilem Zaufanym?
e nie podpiszesz deklaracji i informacji podatkowych (zlozysz je w serwisie
e-Deklaracje, nie musisz mie¢ Profilu Zaufanego)
e nie zamkniesz sp6tki z ograniczong odpowiedzialno$cig
¢ nie dokonasz zmian w KRS, jesli spotka nie byta zarejestrowana online

Bezpieczenstwo

Pamietaj, ze Profil Zaufany jest tylko Twoj i nie mozesz go nikomu udostepnia¢. Zawiera
on Twoje dane, w tym najwazniejszg - numer pesel.

Podanie komu$ dostepu do Twojego Profilu Zaufanego mozna poréwnaé
z udostepnieniem komus$ Twojego konta w banku. Lepiej tego nie robic.

Co to jest podpis kwalifikowany (elektroniczny)?

To Twéj podpis w formie elektronicznej. Sktadasz go za pomocg specjalnego urzadzenia
(np. tokena). Jest ptatny (w odréznieniu od Profilu Zaufanego).

Do czego stuzy?

Podpisem kwalifikowanym podpiszesz dokumenty w formie elektroniczne;j:
e potrzebne w komunikacji z administracjg
e firmowe
e prywatne

Skad go wziac?

Podpis kwalifikowany mozesz kupi¢ u jednego z dostawcoéw. Liste firm w Polsce
znajdziesz na stronie NCCert. Mozesz tez skorzysta¢ z e-podpisu wydanego przez
kwalifikowane podmioty w dowolnym kraju UE.

Cena zalezy od:
e dostawcy, ktorego wybierzesz
e okres waznosci certyfikatu
e rodzaju urzadzenia do sktadania podpisu (czytnik kart usb, token usb lub
pcmcia)
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2.6 Adres firmy, siedziba przedsiebiorcy, miejsce prowadzenia
dziatalnosci

Decyzje odno$nie wskazania siedziby prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej musisz
podjac¢ na etapie jej zaktadania, poniewaz jest to jedna z kilku informacji, jakie musisz
podac podczas rejestracji. W zaleznosci od wyboru formy prawnej, Twoja decyzja bedzie
miata wptyw na dalsze obowigzki:
e w przypadku rejestracji w KRS - na przynalezno$¢ miejscowa do wtasciwego
urzedu skarbowego w zakresie rozliczen podatkowych,
e wskazany adres bedzie musiat widnie¢ na wystawionych fakturach i rachunkach
oraz w korespondencji kierowanej do Twoich kontrahentéw,
e bedzie réwniez upubliczniony w rejestrze (CEIDG albo KRS).

Miejscem prowadzenia dziatalnoSci jest adres (nazwa ulicy, numer budynku,
mieszkania) albo nietypowe miejsce (np. pawilon nr X w przejsciu podziemnym pod
ulicg Y na wysoko$ci budynku o numerze Z, albo pawilon nr X w galerii handlowej Y przy
ulicy Z). Przedsiebiorca moze mie¢, oprécz gtéwnego miejsca prowadzenia dziatalnoSci,
réwniez miejsca dodatkowe.

Uwaga! Jesli zaktadasz firme jednoosobowga a Twoja dziatalno$¢ wigze sie z czestymi
zmianami miejsca jej wykonywania (ustugi u klienta) lub ma charakter mobilny, nie
musisz we wniosku rejestracyjnym CEIDG wskazywac¢ adresu miejsca wykonywania
dziatalnosci. Jedynym wpisanym adresem moze by¢ Twéj adres do doreczen (nie musi
by¢ to Twéj adres zamieszkania).

State miejsce wykonywania dziatalno$ci wskazujesz, jesli posiadasz np. sklep.

W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) bardzo czesto gtéwny
adres siedziby firmy jest taki sam, jak adres zamieszkania przedsiebiorcy.

Wazne! Prowadzac dziatalno$¢ w miejscu zamieszkania mozesz wyznaczy¢ na ten cel
caty lokal lub jego cze$¢. Mozesz prowadzi¢ dziatalnos$¢ takze w czesci lokalu np. pokoju.
Zgodnie z interpretacja podatkowg, wydatki zwigzane z utrzymaniem i eksploatacja
mieszkania mozesz zaliczy¢ do kosztow uzyskania przychodéw jedynie w przypadku,
gdy posiadany lokal, jako cato$¢ lub wyodrebnione w tym lokalu pomieszczenie stuzy
tylko

i wylacznie dla celow prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej i jednocze$nie nie stuzy
celom osobistym.

W sytuacji, gdy pomieszczenie jest wykorzystywane na cele prywatne, a jedynie
dodatkowo uzywane jest w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, wydatki zwigzane z
posiadaniem takiego pomieszczenia majg charakter osobisty i nie mogga by¢ zaliczone do
kosztow uzyskania przychodow.

41



Adres do doreczen, zmiany od 30 kwietnia 2018 roku

Nowe przepisy o CEIDG wprowadzily zmiany dotyczace adresu przedsiebiorcy.
Ograniczono zakres danych adresowych wpisywanych do CEIDG wytgcznie do adresu do
doreczen,

a takze adresu statego miejsca wykonywania Twojej dziatalnosci (o ile takie miejsce
posiadasz). Je$li Twoja dziatalno$¢ wigze sie z czestymi zmianami miejsca jej
wykonywania (ustugi u klienta) lub ma charakter mobilny, nie musisz we wniosku
rejestracyjnym wskazywa¢ adresu miejsca wykonywania dziatalnosci. Jedynym
wpisanym adresem moze by¢ Twoj adres do doreczen (nie musi by¢ to Twoj adres
zamieszkania).

Zmiana adresu

Pamietaj, ze w przypadku CEIDG zmiana miejsca prowadzenia dziatalnosci jest bardzo
prosta. Wystarczy dokona¢ odpowiednich zmian we wpisie do CEIDG. Zmiana nie
podlega optacie.

Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ w cudzym lokalu (np. wynajetym mieszkaniu), musisz
mie¢ zgode wiasciciela na prowadzenie dziatalno$ci. Wynika to z faktu, Ze lokal
przeznaczony na cele dziatalnosSci gospodarczej jest obtozony wyzszym podatkiem od
nieruchomosci.

Jezeli jako siedzibe wskazesz lokal, do ktérego nie masz prawa, albo wtasciciel nie
wyrazit zgody na prowadzenie w nim dziatalnosci, moze to by¢ nawet podstawa do
wykreslenia wpisu z rejestru. Urzad skarbowy moze z kolei zakwestionowa¢ wszystkie
wydatki poniesione w zwigzku z bezprawnym uzytkowaniem lokalu na potrzeby
prowadzonej dziatalnoSci.

Jezeli jeste$ przedsiebiorca zarejestrowanym w CEIDG, wskazanie siedziby nie ma
wptywu na wlasciwos¢ urzedu skarbowego, do ktérego wptacasz miesieczne zaliczki na
podatek dochodowy oraz roczny PIT. Zawsze jest to urzad witasciwy dla Twojego
miejsca zamieszkania.

Wazne! Miejscem wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest adres, a nie obszar.
Zatem nie ma mozliwos$ci wskazania jako miejsca prowadzenia dziatalnosci: , Polska"
albo ,Unia Europejska" albo ,caty kraj". Miejsce wykonywania dziatalnosci nie powinno
by¢ utozsamiane z faktycznym miejscem $wiadczenia ustug, ale z miejscem, gdzie
przedsiebiorca podejmuje czynnos$ci administracyjne, gromadzi dokumentacje
podatkowg, umowy z kontrahentami i inne dokumenty. Nawet, jezeli ustugi sa
Swiadczone w siedzibie innej firmy (np. wykonawca X zobowigzuje sie w umowie, Ze
bedzie $wiadczyt ustugi w siedzibie formy Y), to nie jest to siedziba
przedsiebiorcy/miejsce wykonywania dziatalnosci. Przedsiebiorca moze wskaza¢ wiele
adresow pod ktéorymi prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza. Wyjatkiem od podawania
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pelnego adresu miejsca prowadzenia dziatalnosci jest nietypowe miejsce prowadzenia
dziatalnoSci - np. nr stanowiska w hali targowej, przejsciu podziemnym itp.

Wskazujac siedzibe, musisz pamietac o kilku kwestiach:
Nie zawsze siedziba jest tam, gdzie faktycznie wykonujesz czynnosci.

Jezeli $wiadczysz ustugi na podstawie umowy z innym przedsiebiorca w miejscu A, to
prawie na pewno miejsce A nie jest siedzibg Twojej dziatalnosci (jest siedzibg
dziatalnoSci przedsiebiorcy, z ktdrym zawierasz umowe).

Bardzo czesto formalna (wskazywana w CEIDG) siedziba przedsiebiorcy to miejsce,
w ktérym w ogéle nie Swiadczy on ustug, np. jego mieszkanie, mieszkanie rodzicow,
wirtualne biuro. W takim przypadku siedziba to miejsce, gdzie jako przedsiebiorca
dokonujesz czynnos$ci organizacyjnych, z tego miejsca zamawiasz niezbedny towar,
obliczasz podatek, wypemiasz deklaracje podatkowe czy przechowujesz firmowe
dokumenty, jak umowy czy faktury.

Jesli Twdj pracownik zatrudniony w firmie wykonuje prace zdalnie, to miejsce,
w ktérym jg Swiadczy, nie jest miejscem prowadzenia dziatalnos$ci. Nie ma potrzeby
réwniez zgtaszania dodatkowego miejsca prowadzenia dziatalnoSci.

Nieodptatne udostepnienie lokalu

Jezeli cztonek Twojej najblizszej rodziny nieodptatnie udostepnia Ci lokal dla celéw
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie naktada to na Ciebie dodatkowych
obowigzkéw. Za cztonka najblizszej rodziny sg uwazane osoby wymienione jako Ii II
grupa podatkowa w ustawie o podatku od spadkéw i darowizn. W praktyce cztonkami
najblizszej rodziny nie sg np. dalsi kuzyni oraz rodzina macochy i ojczyma.

Jezeli otrzymujesz prawo do nieodplatnego wykorzystywania lokalu na cele
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej od osoby niespokrewnionej, np. kolezanki -
prawo podatkowe Twoja oszczednos¢ traktuje jako przychéd z dziatalnosci
gospodarczej. Musisz oszacowa¢ warto$¢ takiej umowy - tzn. ile nalezatoby zaptaci¢,
gdyby lokal miatl by¢ wynajety. Ta kwota stanowi Twoj przychéd i podlega
opodatkowaniu.

To generalna zasada podatkowa, ktora stanowi, ze jezeli przedsiebiorca otrzyma co$
nieodptatnie, to musi to wyceni¢ zgodnie z warto$cia rynkowa i uzna¢ za przychéd
podlegajacy opodatkowaniu.

Jaki adres wskazywac¢ na rachunku i fakturze?

Na fakturze powinien by¢ podawany adres siedziby dziatalnos$ci gospodarczej podatnika
zgodny z dokonanym zgtoszeniem identyfikacyjnym na formularzu VAT-R.
W przypadku oso6b fizycznych bedzie to zatem adres zamieszkania. Jezeli jednak osoba
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fizyczna nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej w miejscu zamieszkania i posiada
gléwne miejsce prowadzenia dziatalnoSci (wskazane w zgtoszeniu dla potrzeb
identyfikacji podatkowej), w fakturze powinien by¢ podawany adres tego gléwnego
miejsca prowadzenia dziatalnosci.

Miejsce przechowywania dokumentow

Waznym punktem w rejestracji dziatalnoSci w CEIDG jest wskazanie miejsca
przechowywania dokumentéw. Adres tez moze by¢ inny niz adres prowadzenia
dziatalnosci, czy siedziby biura rachunkowego.

Obowiazkowy tytul prawny

Przedsiebiorca jest obowigzany posiada¢ tytut prawny do nieruchomosci, ktérych
adresy podlegaja wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Tytut ten nie podlega dotaczeniu do wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ale powinien by¢ przedstawiany
organowi ewidencyjnemu na jego wezwanie.

Tytutem prawnym do nieruchomos$ci moze by¢: prawo wiasnos$ci (wspétwiasnosci)
nieruchomosci lub lokalu mieszkalnego, prawo uzytkowania wieczystego gruntu wraz
z prawem wiasnos$ci budynkéw, spotdzielcze witasnosciowe prawo do lokalu, dzierzawa,
najem lub uzyczenie.

Dokumentem potwierdzajagcym posiadanie tytutu prawnego moze by¢ umowa sprzedaz
(w formie aktu notarialnego), wypis z ksiegi wieczystej, akt wtasnosci ziemi, decyzja
administracyjna czy tez umowa w formie pisemnej: dzierzawy, najmu lub uzyczenia.

2.7 Zakladanie firmy przez telefon - jak to zrobic?

Zadzwon pod numer 801 055 088 lub 22 765 67 32 i potacz sie z konsultantem.
Infolinia dostepna jest w dni powszednie od 8:00 do 16:00. Koszt potaczenia jest
uzalezniony od taryfy Twojego operatora. Podaj wszystkie dane niezbedne do
wypetnienia wniosku rejestracyjnego. Konsultant wprowadzi dane do systemu
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Je$li masz
pytania dotyczace zasad rejestracji firmy, konsultant pomoze Ci wyjasni¢ wszystkie
watpliwosci. Po zakonczeniu rozmowy z konsultantem, otrzymasz SMS z numerem
Twojego wniosku. Zachowaj ten numer. Udaj sie do dowolnego urzedu gminy i podaj
numer wniosku, ktory otrzymate§ w SMS-ie. Urzednik odszuka, wydrukuje Twoj
wniosek i przedtozy do podpisu. Pamietaj, zeby zabrac ze sobg dowdd tozsamosci.

Uwaga! Mozesz takze zarejestrowac sie w serwisie CEIDG i po wypetnieniu wniosku
przez telefon podpisa¢ go elektronicznie, bez koniecznosci wizyty w urzedzie. Jak to
zrobic¢? Po rozmowie z konsultantem otrzymasz na swojg skrzynke mailowg wypeiniony
i gotowy do podpisu wniosek w pliku w formacie xml. Z wykorzystaniem profilu
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zaufanego, bankowosci internetowej lub podpisu elektronicznego mozesz zalogowac sie
do systemu CEIDG, zaimportowa¢ wniosek i podpisa¢ elektronicznie. Mozesz takze
zaimportowac otrzymany plik xml wniosku bez logowania w CEIDG i dokona¢ w nim
zmian.

Jesli chcesz zaimportowac swoj wniosek do serwisu CEIDG, na stronie rejestracji firmy
w sekcji ,Wstepne przygotowanie danych" zaznaczasz punkt ,Na podstawie pliku".
Nastepnie klikasz ,Wybierz plik", odszukujesz i zaznaczasz wtasciwy plik wniosku np. na
swoim komputerze. Plik zostanie zaimportowany.

Jesli chcesz, Zeby telefoniczna rejestracja Twojej dziatalnosci przebiegta sprawnie, przed
potaczeniem z konsultantem przygotuj informacje dotyczace firmy, takie jak m.in.: forma
opodatkowania, przedmiot dziatalnosci (kod PKD), nazwa firmy.

Jakie s3 zalety korzystania z telefonicznej rejestracji firmy?

¢ nie musisz samodzielnie wypetnia¢ papierowego wniosku - zrobi to za Ciebie
konsultant,

¢ nie musisz posiada¢ dostepu do Internetu ani rejestrowac sie w serwisie CEIDG,
zeby zatozy¢ firme ,na odlegtos¢”,

e jesli masz watpliwosci, w kazdym momencie mozesz przerwac telefoniczne
wypetnianie wniosku i skontaktowa¢ sie ponownie w dogodnym dla Ciebie
terminie z konsultantem i dokonczy¢ proces rejestracji,

e w catym procesie wypetiania wniosku towarzyszy Ci konsultant, ktéry od razu
wyjasni wszystkie Twoje watpliwosci dotyczace zaktadania firmy,

e firma bedzie zarejestrowana dopiero po podpisaniu przez Ciebie wniosku np.
w urzedzie gminy. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie, a do tego czasu
informacje w Twoim wniosku mozesz skorygowa¢ przez telefon lub w serwisie
CEIDG,

e 7 wykorzystaniem profilu zaufanego, bankowos$ci internetowej lub podpisu
elektronicznego, przygotowany przez telefon wniosek mozesz zaimportowac do
CEIDG i podpisac elektronicznie, bez koniecznosci wizyty w urzedzie.

2.8 Zalozenie firmy przez bankowos¢ elektroniczng
Rejestracja firmy jednoosobowej przez bank

Korzystasz z bankowosci internetowej i myslisz o zatozeniu wiasnej firmy? Nie musisz
odwiedza¢ urzedu, zeby ja zarejestrowal. Od stycznia 2018 roku wybrane banki
umozliwiajg rejestracje dziatalnosci przez bankowo$c¢ elektroniczna.

Ustuge oferuja:

e PKO BP (serwis iPKO)
e mBank
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Procedura rejestracji odbywa sie w formie elektronicznej i bez koniecznosci wizyty
w urzedzie. Rejestracja firmy przez bank jest bezptatna!

Jak zarejestrowac firme przez serwis bankowosci elektronicznej?

Formalno$ci zwigzane z zatoZeniem firmy przez bank najszybciej zatatwisz jesli jeste$
klientem banku i posiadasz dostep do serwisu bankowosci elektronicznej. mBank
umozliwia zatozenie firmy réwniez osobom, ktére nie majg konta w mBanku. Proces jest
wtedy dtuzszy - ze wzgledu na konieczno$¢ odwiedzenia placowki mBanku lub
zamoOwienia kuriera w celu podpisania dokumentéw i potwierdzenia tozsamosci.

Nie martw sie o formalnosci, bank wyposazy Cie we wszystkie narzedzia niezbedne do
rejestracji firmy, takie jak: dostep do bankowoSci elektronicznej, formularz rejestracji
firmy oraz Profil Zaufany, dzieki ktéremu podpiszesz wniosek i ktory pozwoli Ci
zatatwia¢ w przysztosci inne sprawy Twojej firmy.

W skrdcie, procedura rejestracji firmy przez bank wyglada nastepujaco:

e Uzyskaj dostep do serwisu bankowosci elektronicznej swojego banku.

e PrzejdZ do formularza rejestracji firmy w serwisie bankowosci elektronicznej
Twojego banku. Specjalny kreator podpowie Ci, jak prawidtowo wypemié
wniosek. Dowiesz sie rowniez, jak zatozy¢ Profil Zaufany (albo potwierdzi¢, jesli
juz go posiadasz), ktérym podpiszesz wniosek o rejestracje. Jesli napotkasz na
problemy, skorzystaj z pomocy infolinii swojego banku.

e Podpisz wniosek Profilem Zaufanym i wyslij. Otrzymasz potwierdzenie
o skutecznym ztozeniu wniosku oraz aktualnym statusie.

Uwaga! Rejestrujac firme przez bank, nie mozesz zalaczy¢ wniosku o zastosowanie
opodatkowania w formie Kkarty podatkowej (PIT-16). Wniosek mozesz zlozy¢ za
posrednictwem biznes.gov.pl albo przy sktadaniu wniosku rejestracyjnego do CEIDG.

Zarejestrowatem firme i co dalej?

Pamietaj, ze po rejestracji firmy w banku bedziesz mial jeszcze kilka waznych
obowigzkow. W tym m.in.:

e zgloszenie do ZUS,

e zgtoszenie VAT (jesli bedziesz podatnikiem VAT),

e rejestracja kasy fiskalnej (jesli bedziesz z niej korzystat),

e zgloszenie dziatalnosci regulowanej (jesli Twoja dziatalno$¢ tego wymaga).
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Wazne informacje:

e firme z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej moze zarejestrowac tylko
posiadacz rachunku (nie moze tego zrobi¢ pelnomocnik),

e za posrednictwem banku dziatalno$¢ moga zarejestrowac¢ wytacznie obywatele
Polski. Cudzoziemcy powinni skorzysta¢ z serwisu CEIDG,

e rejestracja odbywa sie wytgcznie w formie elektronicznej. Jesli chcesz skorzysta¢
z tradycyjnej metody, albo np. Twoj bank nie oferuje ustugi rejestracji, skorzystaj
z serwisu CEIDG,

e za posrednictwem banku zarejestrujesz firme ale pozostate formalnosci (m.in.
rejestracja w ZUS, rejestracja VAT jeSli jest konieczna) zatatwiasz
w odpowiednich urzedach.

2.9 Rejestracja firmy przez pelnomocnika
Pelnomocnik do rejestracji firmy jednoosobowej oraz spoétek

Przed zalozeniem firmy mozesz ustanowi¢ petnomocnika do zarejestrowania firmy.
Jezeli jest to pelnomocnictwo tylko do ztozenia wniosku - do rejestracji w CEIDG albo
KRS, to po zarejestrowaniu firmy pelnomocnictwo przestaje obowigzywac.

Pelmnomocnik do rejestracji firmy jednoosobowej (w CEIDG)
Mozesz ustanowi¢ pelnomocnika tylko do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;j.

Pelnomocnictwo:
¢ musi by¢ na pis$mie,
e powinno by¢ optacone (optata skarbowa 17 z1).

Zwolnienie z optaty skarbowej jest mozliwe tylko w przypadku reprezentowania
cztonkéw najblizszej rodziny, dlatego warto w tresci wskazac¢ stopien pokrewienstwa
(np. maz, brat, corka). Wyeliminuje to watpliwosci co do obowigzku uiszczenia tej
optaty.

Ustanowiony pelnomocnik moze zarejestrowac¢ dziatalno$¢ w Twoim imieniu. W tym
przypadku firme trzeba rejestrowac bezposrednio w urzedzie gminy. Pelnomocnik nie
moze zarejestrowac firmy jednoosobowej w CEIDG przez Internet.

Jesli chcesz, to moze on dalej pemi¢ funkcje pelnomocnika. Trzeba wtedy wpisa¢ dane
pelnomocnika podczas wypetniania formularza CEIDG-1 (przy rejestracji firmy
jednoosobowej). Mozesz takze ustanowic¢ prokurenta.
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Pelnomocnik do rejestracji spotki (w KRS)

Do zarejestrowania spétki w sadzie rejestrowym (KRS), tj. do ztozenia wniosku
o rejestracje, spotki moga ustanowi¢ pelnomocnika - ale tylko tzw. pelnomocnika
profesjonalnego czyli:

e radce prawnego,

e adwokata.

Jezeli pelnomocnictwo zloZzono drogg elektroniczng, w ramach systemu S24 (stuzy do
rejestracji spotek przez Internet), to sad moze wezwaé spdétke do przedstawienia
oryginatu tego pelnomocnictwa.

Kto moze ustanowi¢ pelnomocnika do rejestracji firmy w KRS?

Spotki osobowe - w ich przypadku ustanowi¢ petnomocnika do rejestracji firmy moze:
e kazdy wspdlnik samodzielnie,
e wszyscy wspdlnicy tacznie.

Jezeli kazdy wspo6lnik udzieli osobno pelnomocnictwa do zarejestrowania spétki i kazdy
z nich ztozy wniosek o wpis do KRS, to uwzgledniony zostanie wniosek najwczes$niej
zlozony.

Spo6iki kapitatowe - w ich przypadku ustanowi¢ pelnomocnika do rejestracji firmy moga
wszyscy cztonkowie zarzadu tacznie (decyzja musi by¢ jednomys$lna).
3 Gdzie zarejestrowac firme i co zrobic po rejestracji?

Jesli masz juz wszystkie niezbedne informacje do rejestracji firmy, powiniene$ ztozy¢
wniosek do odpowiedniego urzedu/rejestru. Zalezy on od rodzaju firmy, ktéra wybrates.

Jednoosobowg dziatalno$¢ rejestrujesz w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej (uzyskujesz wpis do ewidencji). Mozesz to zrobi¢ przez
Internet albo ztozy¢ wniosek w Urzedzie Gminy.

Spétke cywilng musisz zarejestrowa¢ w Gléwnym Urzedzie Statystycznym (rejestr
REGON). Wspolnicy (osoby fizyczne) powinni by¢ zarejestrowani w CEIDG.

Spoétke z ograniczong odpowiedzialnoscia rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
Mozesz to zrobi¢ na papierowym formularzu albo przez Internet.

Spotke jawna rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sadowym. Mozesz to zrobi¢ na
papierowym formularzu albo przez Internet.

Spoétke partnerska rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
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Spoétke komandytowa rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sqdowym. MozZesz to zrobi¢ na
papierowym formularzu albo przez internet.

Spoétke komandytowo-akcyjng rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Spoétke akcyjna rejestrujesz w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
3.1 Zgtos sie do ubezpieczen w ZUS

Przy rejestracji firmy zostaniesz automatycznie zgtoszony do ZUS jako ptatnik sktadek
na ubezpieczenia. Je$li po raz pierwszy zaktadasz firme, albo miate§ dtuga przerwe od
zakonczenia dziatalno$ci, mozesz skorzysta¢ z ulgi na start (przez 6 miesiecy mozesz
optaca¢ tylko skladke zdrowotng) albo z matego ZUS-u. Je$li zaktadasz firme
jednoosobowg, zgtoszenia do ZUS mozesz dokona¢ w trakcie rejestracji firmy (online
albo w urzedzie). Jesli chcesz to zrobi¢ po rejestracji, masz na to 7 dni od rozpoczecia
dziatalno$ci. Do ZUS powiniene$ zglosi¢ réwniez swoich pracownikéw i osoby
wspobtpracujace.

Przedsiebiorca jako ptatnik i ubezpieczony

Przy zatatwianiu spraw w ZUS powiniene$§ wiedzie¢, czym roézni sie ptatnik od
ubezpieczonego.

Platnikiem sktadek na ubezpieczenia jest osoba odpowiedzialna za obliczenie sktadek
w prawidtowej wysokosci i ich wptacenie do ZUS, np. ptatnikiem sktadek za pracownika
jest pracodawca

Ubezpieczonym jest osoba objeta co najmniej jednym z ubezpieczen spotecznych.

Jako przedsiebiorca zazwyczaj wystepujesz w podwojnej roli:
e jako ptatnik  sktadek (na  ubezpieczenia  wlasne, pracownikéw
i wspotpracownikéw)
e jako ubezpieczony

Dlatego musisz zarejestrowac sie zaréwno jako ptatnik i jako ubezpieczony. Pierwsza
czynnoS¢ (rejestracja ptatnika ) odbywa sie zazwyczaj automatycznie przy rejestracji
firmy - informacje z wniosku rejestracyjnego CEIDG -1 trafiajg do ZUS, ktory rejestruje
Twoja firme jako ptatnika. Druga czynno$¢, czyli zgloszenie do ubezpieczen, mozesz
takze wykonac przy rejestracji firmy lub samodzielnie ztozy¢ odpowiednie dokumenty
w ZUS.

Zgloszenie do ubezpieczen - firma jednoosobowa

Przy rejestracji firmy zostajesz zarejestrowany w ZUS jako ptatnik (czyli ten, ktory
oblicza
i ptaci sktadki). ZUS utworzy konto ptatnika. Nie musisz wypeiniac¢ i sktada¢ do ZUS
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formularzy (ZUS ZFA, ZUS ZBA), ktéore wymagane sg przy rejestracji ptatnika. ZUS
wszystkie dokumenty przygotuje za Ciebie.

Kolejny krok do zgloszenie siebie do ubezpieczen

Zgtaszasz réwniez cztonkow swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego ale tylko
wtedy, gdy nie majg innych tytutéw do ubezpieczen (np. nie pracuja na etacie).

Jesli rejestrujesz firme w CEIDG mozesz do wniosku rejestracyjnego dolaczy¢
dokumenty zgtoszeniowe do ubezpieczen za siebie (ZUS ZUA lub ZUS ZZA) oraz za
cztonkéw swojej rodziny (ZUS ZCNA).

Jesli dziatalno$¢ jest Twoim jedynym tytulem do ubezpieczen (czyli np. nie pracujesz
dodatkowo na etacie albo nie jestes emerytem), to do ubezpieczen:

¢ emerytalnego, rentowych i wypadkowego - zgtaszasz sie obowigzkowo
e zdrowotnego - zgtaszasz sie obowigzkowo
e chorobowego - zgtaszasz sie dobrowolnie

Jakie formularze sklada sie przy rejestracji do ubezpieczen?

Do ZUS sktadasz formularze:
e ZUS ZUA - jesli zglaszasz sie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego
(i dobrowolnie - chorobowego)
e ZUS ZZA - jesli zgtaszasz sie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego, np. przy uldze
na start
e ZUSZCNA - jesli zgtaszasz do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny.

Jesli prowadzisz tylko dziatalno$¢ (czyli np. nie pracujesz dodatkowo na etacie albo nie
jeste$ emerytem) i:

e chcesz skorzysta¢ z ulgi na start, czyli przez 6 miesiecy nie ptaci¢ sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (optacac tylko sktadke zdrowotng) i speliasz warunki
do skorzystania z tej ulgi, to sktadasz formularz ZUS ZZA (wpisujesz kod tytutu
ubezpieczenia 05 40)

e chcesz skorzysta¢ z preferencyjnych sktadek (obnizonych sktadek przez 24
miesigce czyli tzw. matego ZUS) i speiniasz warunki do skorzystania z tej ulgi,
sktadasz formularz ZUS ZUA (wpisujesz kod tytutu ubezpieczenia 05 70 xx)

e bedziesz optaca¢ standardowe sktadki (nie spetniasz warunkéw do skorzystania
z wymienionych ulg) sktadasz formularz ZUS ZUA (wpisujesz kod tytutu
ubezpieczenia 05 10 xx)

Ostatnie dwie cyfry kodu tytutu ubezpieczenia dotycza prawa do emerytury lub renty
(5 znak) oraz stopnia niepelnosprawnosci (6 znak). JeSli nie masz prawa do tych
Swiadczen i orzeczenia o niepetnosprawnosci wpisujesz 00.
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Zgtoszenie przy Kilku tytutach do ubezpieczen

Jesli masz inne tytuly do ubezpieczen (np. pracujesz na etacie i chcesz zatozy¢ firme albo
jesteS emerytem), to formularze zgtoszeniowe do ubezpieczen beda zaleze¢ od tego,
jakie sktadki bedziesz ptacit. Dla przyktadu, jezeli rozpoczynasz dziatalnos$¢, a jeste$ juz
zatrudniony na etacie (i zarabiasz wiecej niz ptaca minimalna), mozesz ptaci¢ tylko
sktadke zdrowotng. Wtedy sktadasz formularz ZUS ZZA. Jesli jednak zarabiasz mniej niz
ptaca minimalna, albo bedziesz chciat (pomimo sktadek ptaconych przez Twojego
pracodawce) optacac sktadki rowniez od dziatalnosci, sktadasz formularz ZUS ZUA.

Uwaga! Jesli prowadzisz jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, jeste$ zarejestrowany
jako ptatnik i ubezpieczony oraz ptacisz sktadki tylko za siebie (nie ptacisz np. za
pracownikéw), to przy kolejnej dziatalnosci (np. gdy zostaniesz wspolnikiem spotki
jawnej), nie musisz sktada¢ dokumentoéw rejestracyjnych. Jeste$ juz zarejestrowany
w ZUS z tytutu wczesSniejszej dziatalnos$ci. Musisz jednak optaca¢ sktadke zdrowotng
z kazdej prowadzonej przez siebie dziatalnosci.

Uwaga! Jesli chcesz zgtosi¢ do ubezpieczen pracownika, zleceniobiorce lub osobe, ktéra
z Tobg wspétpracuje, musisz to zrobi¢ w ZUS a nie przez CEIDG.

Dokumenty mozesz rowniez dostarczy¢ do ZUS w formie elektronicznej (przez program
Platnik lub e-Platnik) lub papierowej (w placéwce ZUS lub za posrednictwem poczty
albo kuriera). Wazne! Dokumenty w formie papierowej mozesz sktada¢ do ZUS tylko
wtedy, gdy rozliczasz sktadki maksymalnie za 5 oso6b. Jesli rozliczasz sktadki za wiecej
niz 5 os6b, wszystkie dokumenty musisz przesyta¢ drogg elektroniczna.

Zgltoszenie w ZUS spolki cywilnej
Rejestracja spétki w ZUS

Jezeli zamierzasz prowadzi¢ firme w formie spoétki i bedziesz zatrudnia¢ w niej
pracownikéw, czy zleceniobiorcéw, powiniene$ jg zgtosi¢ jako ptatnika sktadek w ZUS
(termin - 7 dni od dnia powstania obowigzku ubezpieczen). Sktadasz formularz ZUS ZPA
wraz z kopig: decyzji urzedu skarbowego o nadaniu NIP, zaswiadczenia urzedu
statystycznego o nadaniu REGON.

Ponadto wymagany jest formularz ZUS ZBA (jesli spétka ma rachunki bankowe inne niz
podany w ZUS ZPA) oraz ZUS ZAA (o adresach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
gdy sa inne od siedziby).

Zgtoszenie wspdlnikéw spotki cywilnej do ZUS

Jesli jestes zarejestrowany w CEIDG i zostaniesz wspolnikiem sp6tki cywilnej, nie musisz
sktada¢ zgtoszenia do ZUS. Juz wcze$niej byle$ zarejestrowany jako ubezpieczony
i ptatnik. Od kazdego rodzaju dziatalnos$ci bedziesz optacat sktadke zdrowotna.
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Wspolnicy, ktorzy zglaszajg sie odrebnie do spoéiki jako platnicy sktadek, nie moga
postugiwac sie identyfikatorem NIP lub REGON nadanymi spoétce - powinni postugiwac
sie swoimi numerami.

Pamietaj!

Gdy spotka nie zatrudnia pracownikéw/zleceniobiorcéw, nie musi by¢ zgtoszona w ZUS
jako ptatnik sktadek.

Kazdy ze wspdélnikow sam sporzadza, przekazuje dokumenty ubezpieczeniowe oraz
optaca sktadki na wtasne ubezpieczenia.

Wspdlnik spétki, ktéry prowadzi dziatalno$¢ i optaca sktadki tylko na wtasne
ubezpieczenie, rozlicza sktadki poprzez sporzadzanie i przekazywanie do ZUS wytacznie
deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za siebie.

Zgtoszenie spotek zarejestrowanych w KRS
Rejestracja ptatnika w ZUS

Nie musisz sktada¢ dokumentow, ktore zarejestruja spotke jako ptatnika sktadek. ZUS
automatycznie otrzymuje dane z KRS i urzedu skarbowego (ktére ztozysz na formularzu
NIP-8 - s3 to tzw. dane uzupetniajgce m.in.: nazwa skrécona ptatnika - nie moze
przekracza¢ 31 znakéw, data powstania obowigzku optacania sktadek, wykaz
rachunkéw bankowych, adres dziatalno$ci). Na podstawie danych z KRS
i uzupetniajacych (z NIP-8) ZUS sporzadzi za Ciebie dokumenty zgloszeniowe:

e ZUS ZPA - Zgltoszenie / zmiana danych platnika sktadek - osoby prawnej lub

jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawne;j
e ZUS ZAA - Adresy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez ptatnika sktadek
e ZUS ZBA - Informacja o numerach rachunkéw bankowych ptatnika sktadek.

ZUS utworzy Ci réwniez konto ptatnika.

Spotka zgtasza w ZUS do ubezpieczen pracownikdéw i cztonkéw ich rodzin do
ubezpieczenia zdrowotnego. Ma na to 7 dni od dnia zatrudnienia pracownika.

Zgtoszenie wspélnikéw w ZUS

Wspdlnicy spotek  kapitatowych  (wieloosobowych  spétek z  ograniczonag
odpowiedzialnoscig, spotek akcyjnych) nie podlegajg ubezpieczeniom obowigzkowym:.
Nie musza sie zgtasza¢ do ubezpieczen. Dotyczy to takze cztonkow zarzadu - chyba, Ze
wykonuja swoje funkcje na podstawie uméw o prace albo uméw cywilnoprawnych..

Wspdlnicy spotek osobowych (komandytowej, jawnej i partnerskiej), badz
jednoosobowej spotki z o.0. podlegaja ubezpieczeniom i sg ptatnikiem sktadek na
wtasne ubezpieczenia. Musza zgtosi¢ w ZUS siebie zar6wno jako ptatnika sktadek oraz
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jako ubezpieczonego (co najmniej do ubezpieczenia zdrowotnego). Majg na to 7 dni od
zarejestrowania spotki w KRS.

Wspdlnicy przekazujg nastepujace dokumenty:

o zgloszenie ptlatnika sktadek ZUS ZFA, w ktéorym podaja wiasne dane
identyfikacyjne, czyli numer PESEL i NIP lub NIP, REGON i PESEL (jesli wspolnik
prowadzi rowniez odrebng dziatalno$¢ gospodarcza, inng niz prowadzona
w formie sp6tki)

e zgloszenie siebie do ubezpieczen jako osoby ubezpieczone;j:

o ZUS ZUA (zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego) lub
o ZUS ZZA (zgtoszenie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego).

Jesli jeste$s wspdlnikiem jednoosobowej spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz
wspdlnikiem spoétki jawnej, komandytowej lub partnerskiej, w dokumentach
zgtoszeniowych wpisujesz kod 05 43 xx.

Dokumenty mozesz dostarczy¢ do ZUS w formie: elektronicznej (przez program Platnik
lub e-Platnik) lub papierowej (bezposrednio w placéwce ZUS lub za posrednictwem
poczty albo kuriera).

3.2 Ulga na start, obnizone albo standardowe skladki. Jaki ZUS na
dziatalnosci?

Jesli zaktadasz firme, jednym z Twoich obowigzkéw bedzie zgloszenie siebie
i zatrudnianych oséb do ubezpieczen i optacanie sktadek. Co zyskasz w zamian? Dzieki
temu bedziesz miat prawo do emerytury lub renty, dostep do bezptatnej opieki
medycznej czy $wiadczen w przypadku choroby, wypadku.

Jesli rejestrujesz firme po raz pierwszy, albo od zamkniecia Twojej poprzedniej
dziatalno$ci mineto petnych 5 lat, masz prawo skorzysta¢ z ulg w optacaniu sktadek
ubezpieczenia spoteczne. Musisz zdecydowaé, czy chcesz skorzystac z tych ulg jeszcze
przed rozpoczeciem dziatalnosci i wpisaniem jej do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Twoéj wniosek o wpis do CEIDG, jest jednocze$nie
Twoim zgloszeniem do ZUS jako ptatnika skladek. Podczas przekazywania wniosku
CEIDG-1 mozesz jednocze$nie zgtosi¢ sie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Jako przedsiebiorca musisz (poza wyjatkami) optaca¢ sktadki na ubezpieczenia:
emerytalne, rentowe, wypadkowe i zdrowotne. Tylko ubezpieczenie chorobowe jest
dobrowolne. Dodatkowo, jesli nie korzystasz z ulg w optacaniu sktadek, bedziesz optacat
sktadki na Fundusz Pracy. Jesli zatrudnisz pracownikéw bedziesz tez optacat dodatkowe
sktadki (np. na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych).

Rodzaje ulg ZUS przedsiebiorcy
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Ulga na start

Jesli skorzystasz z ulgi na start, nie musisz przez 6 pelnych miesiecy od rozpoczecia
dziatalnosci ptaci¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe,
wypadkowe). Nie ptacisz réwniez skladek na Fundusz Pracy. Zgtaszasz sie tylko do
ubezpieczenia zdrowotnego i optacasz przez 6 miesiecy sktadki na to ubezpieczenie.

Aby skorzysta¢ z ulgi na start, zarejestruj swoja dziatalnos¢ w CEIDG i zglo$ sie do
ubezpieczenia zdrowotnego. Zgtoszenie mozesz ztozy¢ jednocze$nie z wnioskiem
CEIDG-1. Wystarczy, Zze do wniosku o wpis do CEIDG dotaczysz dokument ZUS ZZA
(Zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego/ zgtoszenie zmiany danych).

Pamietaj jednak, ze skorzystanie z ulgi na start oznacza, ze nie odkladasz skladek
na emeryture lub rente. Nie otrzymasz takze Swiadczen w razie choroby albo
wypadku.

Po 6 miesigcach, mozesz skorzysta¢ z innej ulgi - obniZonych sktadek, czyli mozliwosci
ptacenia sktadek od nizszej podstawy.

Skorzystanie z ulgi na start jest Twoim prawem, a nie obowiazkiem. Jes$li chcesz
zapewni¢ sobie prawo do $wiadczen np. chorobowych mozesz zrezygnowac z ulgi na
start

i od rozpoczecia dziatalno$ci skorzystac z innej ulgi, dzieki ktorej optacasz przez 2 lata
obnizone sktadki.

Obnizone skladki ZUS przez 24 miesigce

Jesli skorzystasz z tej ulgi, przez peilne 24 miesigce ptacisz za siebie obniZone
(w stosunku do standardowych) skiadki na ubezpieczenia spoteczne. Obowigzkowo
zgtaszasz sie do ubezpieczenia zdrowotnego i optacasz sktadke na to ubezpieczenie.

Jesli korzystasz z preferencyjnych sktadek, to - w odréznieniu od ulgi na start - jestes$
ubezpieczony (tylko ubezpieczenie chorobowe jest dobrowolne). Jesli optacasz nizsze
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, to bedzie to mialo wplyw m.in. na wysokos¢
przystugujacych Ci $wiadczen z dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego (zasitku
chorobowego, S$wiadczenia rehabilitacyjnego, zasitku macierzynskiego, zasitku
opiekunczego, zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego).

Aby skorzysta¢ z ulgi na start i preferencyjnych sktadek, trzeba speini¢ okreslone
warunki. Sprawdz jakie sktadki musza optacac osoby korzystajace z ulg.
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Obnizone skladki (przez 24

Ulga na start (6 miesiecy) .. Standardowe skladki
miesigce)
Skladka
, 319,94 zt 519,28 zt 1228,70 zt
(ogotem)
tylko zdrowotne > emerytalne » emerytalne
» chorobowe (dobrowolne) » chorobowe
Ubezpieczenie > wypadkowe (dobrowolne)
» zdrowotne » wypadkowe
» zdrowotne
» Fundusz Pracy
Kto moze > samozatrudnieni i Samcl)lzaltrudnilinli( Inych (0s0b wszyscy przedsigbiorcy
skorzystaé > wspdlnicy spétek cywilnych (osoby ‘f/:zs;)c(;:;y Spotex cywlinych Losoby zobowigzani do optacania

fizyczne)

sktadek na ubezpieczenia

Kto nie moze

» wspoOlnicy spétek jawnych,
komandytowych, partnerskich
» jednoosobowy wspolnik spotki z o.o.

» wspoOlnicy spétek jawnych,
komandytowych, partnerskich
» jednoosobowy wspolnik spotki z o.o.

skorzysta¢ 5 : :
» osoby wspotpracujace z osobami > osoby ‘évsPo{pljiicu.]iCT z ??Obamld
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg prowadzacymi dzlatainosc gospodarcza
Z ulgi moga skorzystac przedsiebiorcy, Z ulgi moga skorzystac przedsiebiorcy,
ktérzy: ktérzy:
DOdatk(?we » podejmujg dziatalno$¢ po raz pierwszy | » podejmujg dziatalnos¢ po raz pierwszy
warunki

albo podejmuja ja ponownie po uptywie
co najmniej 60 miesiecy od dnia jej
ostatniego zawieszenia lub zakonczenia;

albo podejmuja ja ponownie po uptywie
co najmniej 60 miesiecy od dnia jej
ostatniego zawieszenia lub




Ulga na start (6 miesiecy)

Obnizone skladki (przez 24
miesigce)

Standardowe skladki

» nie wykonuja dziatalnosci na rzecz

bytego pracodawcy, u ktérego w
biezacym lub w poprzednim roku
kalendarzowym pracowali na etacie
i wykonywali czynnos$ci wchodzgce
w zakres obecnie wykonywanej
dziatalno$ci;

» nie sg ubezpieczeni w KRUS.

zakonczenia;

nie wykonuja dziatalno$ci na rzecz
bytego pracodawcy, u ktoérego

w biezgcym lub w poprzednim roku
kalendarzowym pracowali na etacie
i wykonywali czynno$ci wchodzace
w zakres obecnie wykonywanej
dziatalno$ci;

» nie sg ubezpieczeni w KRUS.
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Wazne!

e W tabeli podano kwote sktadek od minimalnej podstawy. Przedsiebiorcy moga
zadeklarowa¢ wyzsza podstawe, placi¢ wyzsze sktadki i mie¢ w przysztosci
wyzsze S$wiadczenia (np. emerytalne).

e Laczna kwota skladek obejmuje ubezpieczenie chorobowe, ktore jest
dobrowolne.

e Stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe jest zmienna i zalezy od
wielko$ci przedsiebiorstwa i branzy w ktdrej dziata przedsiebiorca. W tabeli
podano warto$¢ dla przedsiebiorcy, ktory zgtaszat do ubezpieczenia nie wiecej
niz 9 oséb (tgcznie z pracownikami).

3.3 Zgtos dane firmy do urzedu skarbowego po rejestracji

Zarejestrowate$ firme jednoosobowg albo spétke? Kazdy przedsiebiorca ma swoéj NIP
(numer identyfikacji podatkowej, ktérym postuguje sie w kontaktach z urzedem
skarbowym) i REGON (to numer w rejestrze Gtéwnego Urzedu Statystycznego).

Firma jednoosobowa

Po rejestracji firmy nie musisz przekazywa¢ dodatkowych informacji do urzedu
skarbowego ani GUS. Numer NIP i REGON nadawany jest automatycznie w trakcie
rejestracji. Informacja o nadaniu NIP powinna zosta¢ przekazana do CEIDG przez urzad
skarbowy najpdZniej nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu poprawnego wniosku
z CEIDG.

Spotka cywilna

Po rejestracji spotki w REGON nalezy zlozy¢ zgtoszenie identyfikacyjne do urzedu
skarbowego i uzyskanie NIP spo6tki - wniosek sktadasz na druku NIP-2 (i NIP-D). Po
uzyskaniu numeréw NIP i REGON, kazdy ze wspo6lnikéw musi zmieni¢ swo6j wpis
w Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej. Wniosek sktada sie na
formularzu CEIDG-1. Trzeba w nim poda¢ numery NIP i REGON spétki cywilnej. Nie
musisz dokonywac zadnej optaty za ztozenie wniosku.

Spolki rejestrowane w KRS

Przy rejestracji sp6tki, automatycznie zostanie powiadomiony urzad skarbowy i GUS.
Spoétka otrzyma NIP i REGON. Przekazanie informacji o nadaniu NIP do Krajowego
Rejestru Sadowego moze nastgpi¢ w terminie 3 dni. Spotki rejestrowane w KRS maja
obowigzek przekaza¢ po rejestracji tzw. dane uzupetniajace (czyli te, ktérych nie
zgtaszaly przy rejestracji), takie jak np. numery rachunkéw bankowych, informacje
o szczegOlnym statusie spotek, przewidywang liczbe pracownikdéw, miejsca
prowadzenia dziatalnoSci oraz szczegétowe dane kontaktowe. Dane te trafiajg ZUS, GUS
i urzedu skarbowego. Dane te sp6tka powinna podac, juz po rozpoczeciu dziatalnosci -



w terminie 7 dni (dane dla ZUS) lub w terminie 21 dni (dane dla GUS i urzedu
skarbowego) od dnia rejestracji spotki w KRS. Dane te sg podawane w ramach jednego
formularza (NIP-8), ktory spotka sktada we wtasciwym ze wzgledu na siedzibe urzedzie
skarbowym. Przekazane urzedowi dane trafiaja automatycznie do systeméw ZUS
(Centralny Rejestr Platnikow Sktadek) i GUS (krajowy rejestr urzedowy podmiotow
gospodarki narodowej). NIP-8 mozna ztozy¢ w formie papierowej lub elektroniczne;j.
NIP-8 mozesz rowniez ztozy¢ przez system e-Deklaracje.

3.4 Zarejestruj sie jako podatnik VAT
Zarejestrowate$ firme i zastanawiasz sie, czy musisz zarejestrowac sie do VAT?

Nie musisz rejestrowac sie do VAT, jesli:
e sprzedaz nie przekroczy limitu 200 tys. zt rocznie (a jesli zatozytes$ firme w ciggu
roku - proporcji tej kwoty, odpowiadajacej liczbie dni do korica roku)
e sprzedajesz towary zwolnione z VAT

Jesli nie spetiasz tych warunkéw, masz obowigzek rejestracji VAT.

Jesli je spetniasz i nie masz obowigzku rozliczania VAT, mozesz zarejestrowac sie do
VAT dobrowolnie, dzieki czemu mozesz np. odlicza¢ VAT od zakupodw.

Gdy stajesz sie podatnikiem VAT, to najp6Zniej w dniu poprzedzajagcym dzien
rozpoczecia sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug objetych VAT powiniene$ we
wilasciwym urzedzie skarbowym zarejestrowac sie (ztozy¢ druk VAT-R).

Zgloszenie jest sktadane do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na:

e adres siedziby - w przypadku oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej

¢ miejsce zamieszkania - w przypadku oséb fizycznych

e state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - w przypadku podmiotéw
nieposiadajacych siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium Kkraju, ale
posiadajacych na tym terytorium stale miejsce prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej

Jak zlozy¢ wniosek rejestracyjny VAT?

Jesli rejestrujesz firme w CEIDG, formularz VAT-R mozesz zlozy¢ jako zatacznik razem
z wnioskiem o wpis oraz zmiane swojego wpisu w CEIDG. Formularz VAT-R mozesz
podpisac Profilem Zaufanym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zgtoszenie VAT-R mozna ztozy¢ takze droga elektroniczna przez system e-Deklaracje.
Mozesz rowniez ztozy¢ formularz w wersji papierowej w urzedzie gminy.
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Rejestracja VAT-UE

Jesli bedziesz w ramach firmy handlowa¢ z UE, dokonaj od razu rejestracji VAT-UE.
Rejestracji podlegaja firmy, ktére chca dokonywa¢ wewnatrzwspdlnotowych naby¢
i dostaw towaro6w, importu ustug oraz $wiadczenia ustug, dla ktoérych podatnikiem jest
ustugobiorca majacy siedzibe w innym panstwie cztonkowskim.

Rejestracja pozwala na unikniecie ptacenia obcego podatku VAT, naliczonego przez
kontrahentéw zagranicznych lub obcigzania tych kontrahentéw polskim podatkiem.

Nawet jesli nie jeste§ vatowcem, masz obowigzek rejestracji VAT-UE, jesli wartos¢
zakupow wewnatrzwspolnotowych przekroczyta kwote 50 000 ztotych w danym roku
kalendarzowym.

Rejestracji dokonuje sie na formularzu VAT-R, na tym samym, na ktérym rejestrujesz sie
do VAT. Jezeli masz juz status czynnego podatnika VAT dla transakcji krajowych,
dokonujesz tylko odpowiedniej aktualizacji zgtoszenia VAT-R. Potwierdzenie nadania
numeru VAT UE otrzymasz na formularzu VAT-5UE.

0d tego tez momentu dla potrzeb rozliczania transakcji wewnatrzwspolnotowych, masz
obowigzek postugiwania sie numerem identyfikacji podatkowej poprzedzonym kodem
»PL”.

Uwaga! Obowiagzek rejestracji jako podatnik VAT-UE nie dotyczy $wiadczenia ustug na
rzecz osob fizycznych z innych krajow UE, ktére nie prowadzg dziatalnosci.

W przypadku podmiotéw, ktére nie posiadajg siedziby dziatalnos$ci gospodarczej lub
stalego miejsca prowadzenia dziatalno$ci w Polsce, zgtoszenie VAT skiadane jest do
Naczelnika Drugiego Urzedu Skarbowego Warszawa-Srédmieécie.

3.5 Spis z natury na dzien rozpoczecia dziatalnosci (dla prowadzacych
PKPiR)

Jak przygotowa¢ spis z natury dla celow ksiegowych przy rozpoczeciu
dziatalnosci?

Jesli zaktadasz firme 1 bedziesz prowadzi¢ podatkowa ksiege przychodow
i rozchodow, to niezbedne jest sporzadzenie i ujecie w ksiedze spisu z natury na dzien
rozpoczecia dziatalnoSci gospodarczej. Dotyczy to rowniez przedsiebiorcow bedacych
wspolnikami spétek.
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Co obejmuje spis z natury przy rozpoczeciu dziatalnosci?

Spis z natury na dzien rozpoczecia dziatalnosci obejmuje wszystkie rzeczy kupione
przed zatozeniem firmy, czyli towary handlowe, materialy i surowce podstawowe,
pomocnicze, poétwyroby, a takze braki i odpady uzytkowe. Nie obejmuje natomiast
sktadnikéw stanowigcych majatek firmy, srodkéw trwatych czy tez wyposazenia, takich
jak komputery, meble czy samochody. Spisu z natury na dzien rozpoczecia dziatalnosci
nie trzeba zgtasza¢ do urzedu skarbowego.

Jezeli nie masz zadnych sktadnikéw, ktére trzeba uja¢ w spisie na dzien rozpoczecia
dziatalno$ci to i tak musisz go przygotowaé, wpisujac ,zero" jako pierwszy wpis
w ksiedze przychodéw i rozchodow.

Pamietaj, Ze réwniez obowigzek przygotowania spisu z natury wystepuje:
e nadzien 1 stycznia (chyba, Ze zostat przygotowany na koniec roku)
¢ na koniec kazdego roku podatkowego
e wrazie zmiany wspolnika
e przy zmianie proporcji udziatdéw wspolnikow
e na dzien likwidacji dziatalnos$ci
e w razie utraty w ciggu roku podatkowego prawa do zryczattowanego
opodatkowania podatkiem dochodowym.

O zamiarze sporzadzenia spisu z natury w innym terminie niz na dzien 1 stycznia,
31 grudnia oraz na dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej trzeba zawiadomi¢
w formie pisemnej wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego co najmniej siedem dni
przed datg jego sporzadzenia.

Elementy spisu z natury

Spis z natury powinien zawiera¢ co najmniej:
e imie i nazwisko wtasciciela zaktadu (nazwe firmy),
e date sporzadzenia spisu,
e numer kolejny pozycji arkusza spisu z natury,
e szczegotowe okreSlenie towaru i innych sktadnikéow,
¢ jednostke miary,
e ilos$¢ stwierdzong w czasie spisu,
e cene w ztotych i groszach za jednostke miary,
e warto$¢ wynikajacg z przemnozenia iloSci towaru przez jego cene jednostkowa,
e 13czng wartoSc¢ spisu z natury,
e klauzule ,Spis zakoniczono na pozycji...",
e podpisy o0s6b sporzadzajacych spis oraz podpis wiasciciela zakladu
(wspolnikow).
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Sposoby wyceny elementdw spisu z natury:

e wedtug cen zakupu lub nabycia albo wedtug cen rynkowych z dnia sporzadzenia
spisu, jezeli sa one nizsze od cen zakupu lub nabycia (dotyczy materialow
i towaréw handlowych),

e wedtug kosztow wytworzenia poétwyrobow (potfabrykatéw), wyrobow gotowych
i brakow wtasnej produkcji,

e wedtug wartoSci wynikajacej z oszacowania uwzgledniajgcego przydatnos¢ do
dalszego uzytkowania odpadéw uzytkowych, ktére w toku dziatalnosci utracity
swoja pierwotng warto$¢ uzytkowa.

Podatnicy VAT, ktérzy mieli prawo do odliczenia podatku od zakupionego towaru,
wyceniajg elementy spisu po cenach netto.

Uwaga! Spis z natury powinien by¢ sporzadzony w spos6b staranny i trwaly oraz
zakonczony i zaopatrzony w podpisy oséb uczestniczacych w spisie.

3.6 Dodatkowe obowiazki po rejestracji firmy: uzyskanie pozwolen,
rejestracja kasy fiskalnej, odbiornikow RTV

Jesli zarejestrowate$ firme, dokonate$§ odpowiednich zgtoszen do ZUS, urzedu
skarbowego, zarejestrowate$ sie jako podatnik VAT, to przy niektérych rodzajach
dziatalno$ci bedziesz miat jeszcze kilka spraw do zatatwienia.

Dzialalnos¢ wymagajaca koncesji/zezwolenia/wpisu do rejestru

Przed rozpoczeciem dziatalnosci, jesli juz bedziesz wiedziat jaka firme chcesz otworzyé¢,
sprawdz czy nie potrzebujesz koncesji, zezwolenia albo wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej. Mozesz to zrobi¢ m.in. za pomocg wyszukiwarki PKD na biznes.gov.pl.
Wpisz rodzaj dziatalnosci, jakg chcesz wykonywac albo jej kod PKD. Po kliknieciu na
wybrang dziatalno$¢, rozwing sie dodatkowe informacje na jej temat.

Czasami, aby prowadzi¢ jakis biznes jest wymagane posiadanie szczeg6lnych uprawnien
np. do wykonywania zawodu albo zatrudniania oséb posiadajacych okreslone
uprawnienia zawodowe, spetnienie warunkow lokalowych, technicznych, posiadanie
wtasciwego sprzetu lub pojazdu.

Przepisy dotyczace dzialalnosci reglamentowanej

Przepisy szczegdtowo okreslaja:
e rodzaj dziatalnoSci objetej reglamentacja,
e szczegoOlne warunki wykonywania danego rodzaju dziatalnosci,
e organ-urzad reglamentacyjny,
e jakie informacje muszg by¢ zawarte we wniosku o rozpoczecie dziatalnosci
reglamentowanej,
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e tryb postepowania organu reglamentacyjnego,
e zakres i forme kontroli na etapie podejmowania oraz wykonywania danej
dziatalnosci,
e podstawy odmowy udzielenia zezwolenia, koncesji, wpisu do rejestru przez
wtasciwy organ, ograniczenia, podstawy cofniecia.
Jezeli zdecydowate$S sie na prowadzenie dziatalno$ci reglamentowanej to bedziesz
potrzebowat specjalnego pozwolenia, ktére z reguly jest odptatne. W zaleznosci od
przedmiotu dziatalno$ci moze to by¢:
e koncesja,
e zezwolenie,
e wpis do rejestru dziatalnosci regulowane;j.

Koncesja, zezwolenie oraz dziatalno$¢ regulowana uprawniajg do wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej na terenie catego kraju i przez czas nieokreslony.
W szczegblnych przypadkach moga obowigzywac przez czas okreslony.

Najczesciej trzeba wystepowa¢ do ministra wtasciwego ze wzgledu na przedmiot
dziatalno$ci. Mozliwe jest takze wydawanie decyzji przez organy administracji
samorzadowej, jesli wynika to z konkretnych przepiséw.

Na stronach internetowych urzedéw znajdziesz wszystkie szczeg6towe informacje, jakie
trzeba spemi¢ warunki do uzyskania koncesji, zezwolenia lub wpisu do rejestru, co
musisz napisa¢ we wniosku, jakie dostarczy¢ dokumenty, czy decyzja jest odptatna i ile
kosztuje.

Koncesja

Jest to najbardziej rygorystyczne pozwolenie na dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra dotyczy
przedsiewzie¢ majacych szczegélne znaczenie dla bezpieczenstwa panstwa lub
obywateli albo wazny interes publiczny.

Wymoég uzyskania koncesji moze dotyczy¢ tylko tych rodzajéw aktywnosci
gospodarczej, ktéra nie moze by¢ wykonywana jako dziatalno$¢ wolna (czyli np. na
podstawie wpisu do CEIDG, KRS) lub po uzyskaniu zezwolenia albo wpisu do rejestru
dziatalno$ci regulowane;.

NajczesSciej trzeba wystepowac¢ do ministra wtasciwego ze wzgledu na przedmiot
dziatalnosci. Koncesja ma posta¢ decyzji administracyjnej, a jej wydanie poprzedzone
jest przeprowadzeniem postepowania administracyjnego. Urzad wydajacy koncesje
moze:

e udzieli¢ koncesji
e odmowic udzielenia koncesji
e ograniczy( jej zakres w stosunku do ztozonego wniosku
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e odmoéwi¢ zmiany koncesji

Jesli przedsiebiorca nie spetnia wszystkich wymagan albo stwierdzi, Ze zachodzi obawa
zagrozenie obronnos$ci lub bezpieczenstwa panstwa i obywateli, to nie otrzymasz
koncesji (decyzja o odmowie udzielenia koncesji) albo koncesja bedzie miata
ograniczony zakres. Mozesz rowniez otrzyma¢ odmowe jej zmiany. Odmoéwic¢ lub
ograniczy¢ koncesji organ moze takze jezeli w wyniku przeprowadzonej rozprawy albo
przetargu udzielono koncesji innemu przedsiebiorcy lub wydano decyzje o stwierdzeniu
niedopuszczalno$ci wykonywania praw z udziatow albo akcji przedsiebiorcy i jest to
w interesie publicznym.

O koncesje moze ubiega¢ sie kazdy przedsiebiorca. ROwniez ten, ktory juz prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza lub posiada koncesje na wykonywanie innego rodzaju
dziatalnoSci. Jezeli odmoéwiono Ci wcze$niej koncesji, to masz prawo ponownie o nig
wystapic.

Przed wydaniem koncesji organ administracji sprawdza, czy przedsiebiorca speinia
warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej koncesja oraz czy daje
gwarancje prawidtowego -zgodnego z prawem jej wykorzystania.

Pamietaj! Po otrzymaniu koncesji urzedy moga kontrolowac¢ czy prowadzisz swoja
dziatalno$¢ zgodnie z jej treScig i warunkami a takze bezpieczenstwem panstwa,
bezpieczenstwem obronnosci czy débr osobistych obywateli. Jesli nie bedziesz
dotrzymywat warunkéw koncesji moze by¢ zmieniony jej zakres a nawet moze zostaé
cofnieta.

W sytuacji zagrozenia obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa organ koncesyjny
moze czasowo wstrzymac udzielanie koncesiji.

Oto przyktadowe rodzaje dziatalnos$ci, ktére wymagaja uzyskania koncesji:

e poszukiwania, rozpoznawania kopalin, wydobywania Kkopalin ze z16z,
podziemnego bezzbiornikowego magazynowania substancji, podziemnego
sktadowania odpad6w lub dwutlenku wegla (udziela minister wiasciwy do spraw
Srodowiska lub tez w sprawach nie zastrzezonych dla tego ministra wojewoda
lub starosta),

e wytwarzanie i obrét materialami wybuchowymi, bronig, amunicjg, produktami
0 przeznaczeniu wojskowym i policyjnym (udziela minister wtasciwy do spraw
wewnetrznych),

e wytwarzania, przetwarzania, magazynowania, transportowania i sprzedazy
paliwami i energia (udziela Prezes Urzedu Regulacji Energetyki),

e przesytania dwutlenku wegla w celu jego podziemnego sktadowania (udziela
minister wiasciwy do spraw Srodowiska),
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e ochrony os6b i mienia, czyli dziatalno$¢ tzw. agencji ochrony (udziela minister
wtasciwy do spraw wewnetrznych),

e przewozoéw lotniczych (udziela Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego),

e rozpowszechniania programow radiowych i telewizyjnych (udziela
Przewodniczacy Krajowej rady Radiofonii i Telewizji),

e prowadzenia kasyn gry (udziela Minister Finansow).

Zezwolenie

Zezwolenie to inna niz koncesja forma reglamentowania dziatalno$ci gospodarcze;.
Zezwolenia sg wydawane po sprawdzeniu czy przedsiebiorca jest w stanie i ma
mozliwosci techniczne lub organizacyjne wykonywania okre$lonej dziatalnosci
gospodarczej. Przedsiebiorca musi speinia¢ okreslone prawem warunki wykonywania
tej dziatalno$ci. Przepisy prawa S$cisle okre$laja, czy dana dziatalno$¢ wymaga
zezwolenia oraz jaki urzad lub ministerstwo go wydaje.

Zezwolenie ma forme decyzji administracyjnej i jest wydawane w trybie postepowania
administracyjnego. Moze zawiera¢ warunki specjalne, ktore trzeba speinic.

Uwaga! Jezeli spetniasz wszystkie wymagania wykonywania okres$lonej dziatalnosci, to
organ jest zobowigzany do udzielenia zezwolenia.

Oto przyktadowe rodzaje dziatalno$ci, ktére wymagaja uzyskania zezwolenia:

e sprzedaz hurtowa i detaliczna napojoéw alkoholowych,

e prowadzenie dziatalnoSci w zakresie gier losowych,

e odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, oprézniania
zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

e ochrona przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat,

e wytwarzania i dopuszczenia do obrotu produktéw leczniczych, prowadzenia
aptek ogélnodostepnych, hurtowni farmaceutycznych,

e prowadzenie sktadu podatkowego,

e wykonywanie rybotéwstwa morskiego,

e prowadzenie szeregu dziatalnoSci w zakresie finansow np. dziatalnosci
maklerskiej lub rachunkéw papieréw wartosciowych, prowadzenie funduszu
emerytalnego albo banku i instytucji kredytowej,

e prowadzenie gietdy towarowej,

e instalacje lub naprawa okreSlonych rodzajéw przyrzagdéw pomiarowych, w tym
m.in. tachograféw cyfrowych,

e prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania
Sciekow.
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Dziatalnos¢ regulowana

Dziatalno$¢ regulowana jest najprostsza formg reglamentacji dziatalnosci gospodarczej
w Polsce. Wymaga jedynie spetnienia przez przedsiebiorce, poza zlozeniem wniosku,
okresSlonych w przepisach warunkéw jej prowadzenia oraz wpisu do rejestru
dziatalnoSci regulowanej. Rejestry te s prowadzone przez rézne urzedy, w zaleznosci
od rodzaju dziatalnoSci. Sg jawne i kazdy moze je przegladac za posrednictwem organu,
ktéry go prowadzi. W rejestrze ujawnione sg dane dotyczace firmy, numer NIP oraz inne
dane ujawnione na wniosek organu ale tylko te ktore sg zgodne z przepisami o ochronie
danych osobowych.

Odmowa wpisu do rejestru jest mozliwa tylko gdy:

e wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem,

e wykres$lono przedsiebiorce z rejestru tej dziatalno$ci regulowanej w wyniku
wydania decyzji o =zakazie wykonywania dziatalnosci, w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

e w przypadkach okres$lonych w szczeg6towych przepisach.

Uwaga! Przedsiebiorca musi przechowywaé wszystkie dokumenty potwierdzajace
speinianie warunkéw do wykonywania dziatalnos$ci regulowane;j.

Przed zlozeniem wniosku do rejestru dziatalnosci regulowanej musisz by¢ juz
przedsiebiorcg zarejestrowanym np. w CEIDG. Jesli wiec dopiero zamierzasz rozpocza¢
dziatalno$¢ gospodarczg, najpierw dokonaj jej rejestracji w CEIDG albo KRS i potem z16z
wniosek do rejestru.

Do kazdego wniosku trzeba dotgczy¢ os$wiadczenie o spetnianiu  warunkéw
wymaganych prawem do wykonywania tej dziatalnosci.

Jesli jeste$ przedsiebiorca podlegajacym wpisowi do CEIDG wniosek mozesz réwniez
ztozy¢ w urzedzie gminy, wskazujgc organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowane;j.

W przypadku zaprzestania wykonywania dziatalno$ci regulowanej powiniene$ ztozy¢
wniosek do organu, ktdéry Cie zarejestrowal w celu wykreSlenia z rejestru. Natomiast
jesli w ogodle zamierzasz zrezygnowac z prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
wystarczy jej wyrejestrowanie w CEIDG albo w KRS (w zaleznosSci od formy jej
prowadzenia).

Przyktadowe rodzaje dziatalnosci, ktore wymagaja uzyskania zezwolenia:

e przechowywanie dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym
okresie przechowywania, rejestr prowadzi marszatek wojewddztwa,
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ustugi detektywistyczne, rejestr prowadzi minister wilasciwy do spraw
wewnetrznych,

prowadzenie indywidualnej praktyki lekarskiej, indywidualnej specjalistycznej
praktyki lekarskiej, grupowej praktyki lekarskiej, rejestr prowadzi okregowa
rada lekarska,

prowadzenie indywidualnej praktyki pielegniarek, potoznych, indywidualnej
specjalistycznej praktyki pielegniarek, potoznych albo grupowej praktyki
pielegniarek, rejestr prowadzi Naczelna Rada Pielegniarek i Potoznych,

wyrob i rozlew wyrobéw winiarskich, wyréb lub rozlew napojéw spirytusowych,
rejestr prowadzi minister wiasciwy do spraw rynkéw rolnych,

prowadzenie osrodka szkolenia kierowcow, pracowni psychologicznej dla
instruktoréw, egzaminatoréw kierowcow, organizowanie kursow
doksztatcajacych dla kierowcéw przewozacych towary niebezpieczne, rejestr
prowadzi starosta wtasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci,
prowadzenie stacji kontroli pojazdoéw, rejestr prowadzi starosta wiasciwy ze
wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci,

organizowanie imprez turystycznych, rejestr prowadzi marszatek wojewddztwa,
dziatalno$¢ kantorowa, rejestr prowadzi Prezes Narodowego Banku Polskiego,
dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie
posrednictwa pracy na terenie Polski, posrednictwa do pracy za granica
obywateli polskich, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego, pracy
tymczasowej, rejestr prowadzi marszatek wojewddztwa wtasciwy ze wzgledu na
miejsce siedziby agenciji.

Kasa fiskalna

Jesli zamierzasz sprzedawac towary lub ustugi konsumentom, to po rejestracji firmy
bedziesz musiat zakupi¢ i zarejestrowac kase fiskalna.

Czym jest kasa fiskalna?

Kasa fiskalna (rejestrujgca) jest elektronicznym urzadzeniem, ktére stuzy do zapisu
obrotu oraz kwot podatku naleznego ze sprzedazy.

Kto musi posiadac¢ kase fiskalng?

Musisz miec kase fiskalna, jezeli sprzedajesz towary lub ustugi:

osobom fizycznym, ktdre nie prowadza dziatalnosci gospodarczej (klientom)
rolnikom ryczattowym.

Limit obrotu, powyzej ktérego musisz posiada¢ kase fiskalng to 20 tys. zt lub mniej
(w proporcji do okresu dziatalnosci), jesli rozpoczynasz dziatalnos¢ w trakcie roku.
Na przyktad: Jesli dziatalno$¢ rozpoczynasz 1 stycznia, to twoj limit wynosi 20 tys. zt.
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Jesli rozpoczniesz ja 15 listopada, to twdj limit wyniesie 2521 zt (46 dni/365 dni x 20
tys. z1).

Pamietaj, ze kase fiskalng musza mie¢ nie tylko podatnicy VAT, ale tez podmioty
zwolnione z podatku VAT. Od tych ogdlnych zasad istnieje wiele wyjatkow , o ktérych
przeczytasz w dalszej czeSci poradnika.

Uwaga! Zostaty juz opublikowane nowe kryteria dla kas online. Kasy te maja zastgpic¢
tradycyjne kasy w zapisem papierowym od 1 stycznia 2019r.

Rejestracja odbiornika RTV

Kazda firma posiadajaca odbiorniki radiofoniczne lub telewizyjne jest zobowigzana do
ich rejestracji we wtasciwym urzedzie pocztowym w terminie 14 dni od daty ich
nabycia. Powinna réwniez ptaci¢ abonament za kazdy posiadany odbiornik radiowy
i telewizyjny, z odbiornikami radiowymi w samochodach stuzbowych wiacznie.

3.7 Zalozizgltos konto firmowe

Oddzielny rachunek bankowy do rozliczen firmowych bedzie dla Ciebie wygodniejszy
niz postugiwanie sie kontem prywatnym (chociaz mikroprzedsiebiorcy nie maja
obowigzku zaktadania konta firmowego). Dowiedz sie, jakie sa zasady zakladania
i korzystania z rachunku firmowego. SprawdzZz réwniez, ktéry bank oferuje najlepsze
warunki dla przedsiebiorcéow.

Kiedy trzeba zalozy¢ konto firmowe i jak to zrobic?

Trudno sobie wyobrazi¢ prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej bez posiadania
rachunku, ale teoretycznie jest to mozliwe. Taka mozliwo$¢ majg tzw.
mikroprzedsiebiorcy (to przedsiebiorcy, ktérzy co najmniej w jednym z dwdéch ostatnich
lat obrotowych zatrudniali mniej niz 10 pracownikéw i osiggneli roczny obrét netto
nieprzekraczajacy 2 milionéw euro). Przepisy pozwalajg im optacanie sktadek ZUS
i podatkéw np. na poczcie. Moga tez odbiera¢ zwrot podatku w gotéwce. Pozostali
przedsiebiorcy musza rozlicza¢ sie z ZUS i US za pomoca rachunku bankowego (lub np.
w SKOK). Obowiagzek posiadania rachunku wystepuje takze, gdy przedsiebiorca ubiega
sie o zwrot VAT.

Zgodnie z przepisami, Twoja firma musi rozlicza¢ sie za pomoca rachunku, jesli strong
transakgcji jest inny przedsiebiorca oraz jednorazowa warto$c¢ transakcji (bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej platnosci), przekracza rownowartos¢ 15 000 zi. Platnosci
dokonywanych ponizej tego progu, nie bedziesz mogt zaliczy¢ w koszty.

Prawo wymaga, aby przedsiebiorca regulowatl naleznosci poprzez rachunek bankowy
(rachunek ptatniczy). Nie ma on obowigzku posiadania osobnego konta firmowego.
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Banki jednak czesto zakazujg w swoich regulaminach, korzystania z kont osobistych do
celow prowadzenia dziatalnoSci gospodarcze;j.

Konto osobiste czy firmowe?

Wielu przedsiebiorcow, szczeg6lnie tych, ktorzy dokonujg niewielu rozliczen, nie
zatrudniajg pracownikéw i nie rozliczaja VAT, zastanawia sie, czy nie wykorzystac
rachunku osobistego (uzywanego prywatnie) do rozliczen w firmie. Jest to mozliwe -
przepisy nie zabraniajg korzystania z rachunku osobistego, zgtoszonego jako ten, ktéry
jest uzywany w prowadzeniu dziatalnosci. Pamietaj, Ze musi to by¢ rachunek, ktéry ma
tylko jednego posiadacza - przyktadowo, jezeli matzonkowie maja wspdlny rachunek,
nie moze on stuzy¢ do celéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poniewaz nie
mozna go przypisa¢ wytacznie przedsiebiorcy.

Korzystanie z rachunku osobistego jest korzystne przede wszystkim ze wzgledu na
nizsze optaty i prowizje. Dla kont firmowych s3 one czesto wyzsze.

Powiniene$ jednak pamieta¢ o wadach, takiego rozwigzania. Sg nimi m.in:
e pomieszanie wydatkéw prywatnych i firmowych - kazdy wydatek zwigzany
z dziatalnoscig powinien by¢ udokumentowany np. na potrzeby kontroli (musisz
tez oddzieli¢ transakcje firmowe od prywatnych dla celéw Kksiegowych
i obliczania podatku),
e $rodki na rachunku osobistym podlegaja podatkowi od dochodéw kapitatowych
(tzw. podatek Belki).

Dodatkowo, banki w regulaminach mogg zastrzega¢, Ze konta osobiste nie moga by¢
wykorzystywane do rozliczen w dziatalnos$ci gospodarczej.

Zalozenie i zgloszenie konta firmowego

Zanim wybierzesz bank, w ktérym chciatbys zatozy¢ konto firmowe pamietaj, ze oferty
bankéw moga sie od siebie znacznie rézni¢. Dotyczy to m.in. wszystkich optat za
prowadzenie konta, za przelewy do ZUS i urzedéw skarbowych, kosztéw kredytu.

Jesli juz wybrates odpowiedni dla Twojej firmy rachunek, skontaktuj sie z bankiem
i zatdz konto. Najczesciej banki bedg wymagac:

¢ wydruku z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

e dowodu osobistego,

e zlozenia wzordéw podpisow oséb dysponujacych kontem.

W przypadku spotek prawa handlowego (spotki jawnej, partnerskiej, komandytowej,
komandytowo-akcyjnej, spo6tki z 0.0. oraz spétki akcyjnej) wymagane sg takze:

e akt zawigzania spotki

e zasSwiadczenie o nadaniu numeru REGON oraz aktualny odpis KRS
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W niektorych bankach mozesz uzyska¢ numer firmowego konta przed rejestracja
dziatalnoSci (konto jest aktywowane po zatozeniu firmy).

Urzedy powinny zna¢ numer konta, ktérym bedziesz sie postugiwat w dziatalnosci.
Z tego konta bedziesz ptacit sktadki ZUS, podatki, otrzymywat ptatnosci.

Jak zgtosi¢ konto do urzedu?
Przedsiebiorca rejestrowany w CEIDG

Jesli Twoja firma jest zarejestrowana w CEIDG, nie musisz oddzielnie sktada¢ informacji
o rachunkach bankowych do ZUS i urzedu skarbowego. Wystarczy, ze wpiszesz swoje
konto/konta firmowe przy wypemhianiu formularza rejestracyjnego/zmianowego
w CEIDG.

Jesli masz numer konta jeszcze przed rejestracja firmy, wpisz go w formularzu
rejestracyjnym CEIDG. Jesli zaktadasz konto po rejestracji firmy, mozesz za darmo
uaktualni¢ te dane zmieniajac je w formularzu CEIDG

Firmy rejestrowane w KRS

Jesli Twoja firma to spotka rejestrowana w KRS, informacje o numerach rachunku
powiniene$ ztozy¢ do urzedu skarbowego (wtasciwego ze wzgledu na siedzibe spotki)
na formularzu NIP-8

Jesli prowadzisz spétke cywilng, informacje o rachunkach sktadasz na formularzu NIP-2
Rachunek VAT

0d 1 lipca 2018 do wszystkich rachunkéw firmowych banki zaktadaja automatycznie
specjalny rachunek do rozliczen VAT. Jesli jeste$ vatowcem, korzystasz z niego do
ptacenia VAT kontrahentom i rozliczania sie z urzedem skarbowym z VAT.

Gdzie otworzy¢ konto? Oferty rachunkow bankowych dla nowych firm

Podobnie jak wielu przedsiebiorcow, decydujac sie na zatozenie rachunku firmowego,
zastanawiac sie bedziesz nad wyborem wtasciwej oferty. Nie jest to tatwe, szczegolnie
z uwagi na roznorodnosc¢ ofert bankéw. Roznice mogg dotyczy¢ nie tylko kosztow
zwigzanych z obstuga konta, ale takze np. dodatkowych korzysci. Moze sie zdarzy¢, ze
bank, w ktorym oplaty za prowadzenie rachunkéw sg nieznacznie wyzsze niz
u konkurencji, oferuje wiele unikalnych, dodatkowych ustug, przydatnych
w prowadzeniu biznesu. Pamietaj, Ze analizujac propozycje kont dla przedsiebiorcow,
w wielu przypadkach mozesz spotkac sie z ofertami promocyjnymi, ktére wygasaja po
uplywie okreslonego czasu. Dobrze, aby Twdj wybor byt przemyslany i nie spowodowat
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koniecznoSci czestych zmian. Im dtuzej bedziesz prowadzit rachunek w danym banku,
tym wieksza bedzie Twoja wiarygodno$¢ i np. szansa na uzyskanie korzystnego kredytu.

Powiniene$ takze wiedzie¢, Ze banki uzalezniajg optaty za operacje na koncie np. od
obrotu na rachunku, badz tez liczby wykonywanych operacji.

Wybér konta

Decyzja o wyborze banku jest sprawg indywidualng i zaleze¢ bedzie od rodzaju
dziatalnosci, jej skali, wysokosci obrotu Twojej firmy. Chcemy jednak utatwi¢ Ci
zorientowanie sie w  ofertach i podstawowych optatach zwigzanych
z wykorzystywaniem rachunku bankowego w dziatalnosci. Kazdy przedsiebiorca
decydujac sie na wspéiprace z konkretnym bankiem bierze pod uwage wiele czynnikow:
wysokos$¢ optat, jako$¢ obstugi, dodatkowe ustugi powigzane z posiadaniem konta.
Ponizej znajdziesz linki do oferty poszczegélnych bankéw skierowanej do
przedsiebiorcow.

Ponizsze zestawienie ma charakter informacyjny i nie jest rankingiem - jego celem nie
jest ocena, ktére konto jest lepsze, a ktéore mniej korzystne. Zapoznaj sie z ofertami
réznych bankéw i wybierz najodpowiedniejsza dla swojej firmy propozycije.

3.8 Rejestracja w KRUS przy zalozeniu dziatalnosci
Jak zgtosic¢ sie do ubezpieczenia w KRUS przy dziatalnosci?

Jesli jeste§ rolnikiem i chciatby$ zatozy¢ firme, mozesz zachowaé prawo do
ubezpieczenia KRUS. Musisz jednak speinia¢ kilka warunkéw (jednoczesnie):
e nieprzerwanie przez co najmniej 3 lata podlegate$§ ubezpieczeniu w KRUS
w pelnym zakresie i jednocze$nie nadal prowadzisz dziatalno$¢ rolnicza albo
stale pracujesz w gospodarstwie rolnym obejmujacym obszar uzytkéw rolnych
powyzej 1 ha przeliczeniowego lub dziat specjalny,
e nie jeste§ pracownikiem i nie pozostajesz w stosunku stuzbowym (np. praca
w stuzbach mundurowych), nie masz ustalonego prawa do emerytury lub renty
(czyli nie wydano decyzji o przyznaniu emerytury lub renty) albo do swiadczen
z ubezpieczen spotecznych.

Jesli chcesz pozosta¢ w KRUS, musisz zlozy¢ oswiadczenie o kontynuowaniu tego
ubezpieczenia w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej lub wspdipracy przy tej dziatalnosci.

Jesli zaktadasz firme jednoosobowa o$wiadczenie mozesz zlozy¢ w trakcie rejestracji
albo po rejestracji na wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej (CEIDG-1). Ztozenie wniosku w tej formie jest traktowane jak ztozenie
oSwiadczenia w KRUS.
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3.9 Zmiany dla przedsiebiorcow zarejestrowanych w CEIDG od kwietnia
2018r.

Chcesz zarejestrowac firme jednoosobowa? A moze prowadzisz juz taka dziatalnos¢
i planujesz zmiany np. zawieszenie albo wznowienie firmy? Od 30 kwietnia 2018 roku
wchodza w zycie przepisy Konstytucji Biznesu, ktére zmieniajg m.in. zasady dotyczace
wpiséw do rejestru przedsiebiorcéow (CEIDG). Zmiany dotyczg m.in.:

¢ informacji, ktére trzeba podawa¢ we wniosku o rejestracje firmy,

e terminow zgtaszania zmian do CEIDG,

e zasad zgtaszania pelnomocnikéw,

e zgloszen do ubezpieczen w ZUS za posrednictwem CEIDG.

Zmiany dotycza rdéwniez zasad zglaszania zawieszenia/wznowienia firmy.

Uwaga! Nowe Prawo Przedsiebiorcow wprowadza od 30 kwietnia 2018 roku mozliwo$¢
bezterminowego zawieszenia firmy zarejestrowanej w CEIDG (pozostat minimalny
termin zawieszenia 30 dni). Do tej pory zawieszenie bylo mozliwe na okres
maksymalnie 24 miesiecy. Przedsiebiorca, ktéry nie wznowil dziatalno$ci w tym
terminie, byl automatycznie wykreSlony z CEIDG. Wedtug nowych zasad, jesli
przedsiebiorca nie ztozy wniosku o wznowienie, nie bedzie wykreslony z CIEDG
niezaleznie od okresu zawieszenia.

Mozliwo$¢ bezterminowego zawieszenia dotyczy tylko firm rejestrowanych w CEIDG.
Spo6iki zarejestrowane w KRS moga zawiesi¢ dziatalno$¢ wedtug starych zasad (od 30
dni do 24 miesiecy).

Pamietaj! Jesli masz zawieszong dziatalno$¢ i nie ztozyte§ jeszcze wniosku
0 wznowienie, to zawieszenie zostanie automatycznie zmienione na bezterminowe. Nie
zostaniesz wyKkreslony automatycznie z CEIDG po uptywie 24 miesiecy od zawieszenia!

Nowe przepisy dotycza zaréwno przedsiebiorcow, ktérzy dopiero planujg rozpoczecie
dziatalno$ci, jak i tych, ktérzy prowadzg firme.

Co zmienia sie dla przedsiebiorcow planujacych rejestracje firmy?
Mniej danych we wniosku rejestracyjnym!

Jesli dopiero planujesz zatozenie dziatalnosci, dzieki nowym przepisom bedziesz mogt
podawac mniej danych przy rejestracji firmy w CEIDG.

Zrezygnowano z podawania daty urodzenia, ktéra jest zbedna w kontekscie obowigzku
podania przez przedsiebiorce numeru PESEL. Podanie daty urodzenia moze dotyczy¢
jedynie cudzoziemcdw i to tylko tych, ktorzy nie posiadaja numeru PESEL.

71



Ograniczono zakres danych adresowych wpisywanych do CEIDG wytacznie do adresu do
doreczen, a takze adresu stalego miejsca wykonywania Twojej dziatalnosci (o ile takie
miejsce posiadasz). Jesli Twoja dziatalno$¢ wiaze sie z czestymi zmianami miejsca jej
wykonywania (ustugi u klienta) lub ma charakter mobilny, nie musisz we wniosku
rejestracyjnym wskazywa¢ adresu miejsca wykonywania dziatalnosci. Jedynym
wpisanym adresem moze by¢ Twoj adres do doreczen (nie musi by¢ to Twoéj adres
zamieszkania).

Zniesiono obowigzek podawania informacji o istnieniu lub ustaniu matzenskiej
wspdlnosci majatkowej (mozesz, ale nie musi podawac tej informacji przy rejestracji
firmy).

Pelnomocnik w CEIDG bez obowiazku pisemnego pelnomocnictwa

Jesli chcesz zatatwia¢ sprawy przez pemmomocnika/prokurenta, mozesz ujawni¢ go
w CEIDG (dzieki temu nie bedziesz musiat sktada¢ za kazdym razem przy zatatwianiu
spraw dokumentu pelnomocnictwa). Co wazne, opublikowanie w CEIDG informac;ji
o pelnomocniku bedzie ro6wnoznaczne w skutkach z udzieleniem pelnomocnictwa na
piSmie. Wcze$niej, pomimo wpisu petnomocnika do CIEIDG musiat on mie¢ Twoje
oddzielne, pisemne petnomocnictwo.

Zgloszenie pracownikow do ZUS przy rejestracji firmy w CEIDG

0d 1 stycznia 2019 r. bedziesz mégt przy rejestracji firmy zgtosi¢ do ZUS pracownikéw
(obecnie mozesz zgtosi¢ do ZUS siebie i cztonkéw rodziny dotaczajac zgtoszenia do ZUS
do wniosku CEIDG).

Rezygnacja z rozpoczecia dziatalnosci

Jesli po rejestracji firmy z jakich§ powodéw nie podejmiesz dziatalnosci, mozesz ztozy¢
wniosek informujacy o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej. Mozesz to zrobié
w dowolnym terminie (nawet po dniu wskazanym jako dzien rozpoczecia dziatalnosci).

Zmiana daty rozpoczecia dziatalnosci

Nowe przepisy pozwalajg na zmiane daty rozpoczecia dziatalno$ci wpisanej we wniosku
rejestracyjnym w CEIDG (nawet na date wsteczng). Pamietaj, Ze musi to by¢ data
odpowiadajaca stanowi faktycznemu (rzeczywisty termin rozpoczecia dziatalnosci).
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Zgltoszenie VAT-R podpisane Profilem Zaufanym

Jesli chcesz dotaczy¢ do wniosku CEDIG zgtoszenie VAT-R, mozesz je podpisac¢ Profilem
Zaufanym. Do tej pory, zgtoszenie do VAT mozna byto podpisywac tylko podpisem
elektronicznym.

Co zmienia sie dla przedsiebiorcow prowadzacych firme?

Nowe przepisy wprowadzity podziat danych, ktére wpisujesz do CEIDG na dane
ewidencyjne i dane informacyjne. Dane ewidencyjne obejmuja m.in. imie i nazwisko,
PESEL, NIP, REGON, obywatelstwo, PKD, dane kontaktowe, adres do doreczen oraz
adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (o ile posiada). Dane
informacyjne obejmuja m.in. date rozpoczecia, zawieszenia, wznowienia, zakonczenia
dziatalno$ci gospodarczej, NIP i REGON spéiki cywilnej, informacje o istnieniu lub
ustaniu wspdlnosci matzenskie;.

Do tej pory zmiany jakichkolwiek danych (czyli np. zmiana PKD, albo zawieszenie czy
wznowienie dziatalnosci) nalezato zgtosi¢ do CEIDG w ciggu 7 dni od ich zaistnienia.

Zgodnie z nowymi zasadami:

e dane informacyjne mozesz zmieni¢ w kazdym czasie. S3 to dane, ktérych
aktualno$¢ nie ma bezposredniego wptywu na innych uczestnikow obrotu
gospodarczego. Czyli, jeSli np. zawiesite$ firme, nie musisz juz w ciggu 7 dni
zmienia¢ wpisu w CEIDG,

e dla danych ewidencyjnych - najwazniejszych z punktu widzenia zapewnienia
bezpieczenstwa obrotu gospodarczego - zachowany zostat termin 7 dni na
zlozenie wniosku od dnia zmiany tychze danych.

Mniej danych wymaganych w CEIDG!

We wniosku CEIDG zmniejszyt sie zakres danych, ktére nalezy poda¢. Zgodnie z nowymi
przepisami:

¢ nie musisz informowa¢ w CIEDG o prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow,

e nie musisz informowa¢ o podpisaniu umowy z biurem rachunkowym na
prowadzenie ksiegowoSci,

e nie musisz informowac o wspélnocie matzenskie;j,

e jesli prowadzisz dziatalno$¢ mobilng i nie mozesz wskazaC stalego miejsca
prowadzenia dziatalnosci (np. Swiadczysz ustugi u klientéw) wystarczy, ze
podasz adres do doreczen. Nie musisz podawac statego miejsca wykonywania
dziatalnoSci (np. Twojego mieszkania). Wazne aby$ miat tytut prawny do tego
lokalu.
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Nowe zasady zglaszania zawieszenia i wznowienia dzialalnoS$ci:

Bezterminowe zawieszenie

Zgodnie z nowymi przepisami, masz prawo bezterminowo zawiesi¢ firme
zarejestrowang

w CEIDG (minimalny okres wcigz wynosi 30 dni). Nie bedzie juz obowigzywac
,automatyczne" wykreSlenie z CEIDG przedsiebiorcow, ktérzy przekroczyli
dopuszczalny wczesniej okres 24 miesiecy zawieszenia. Wznowienie dziatalno$ci
odbywac¢ sie bedzie tylko na Twdj wniosek. Mozesz go ztozy¢ w kazdym momencie
zawieszenia.

Automatyczne wznowienie dziatalno$ci

Mozesz w kazdym momencie zawieszenia ztozy¢ wniosek o wznowienie wykonywania
dziatalnoSci gospodarczej. Termin wznowienia mozesz poda¢ od razu przy skladaniu
wniosku o zawieszenie. Po tym terminie (czyli wskazanej przez Ciebie dacie
wznowienia), automatycznie dopisana zostanie do Twojego wpisu informacja
o wznowieniu dziatalnosci (automatyczne wznowienie). Nie musisz wiec sktadaé
odrebnego wniosku o wznowienie dziatalnosSci.

Mozliwosc¢ zgloszenia zawieszenia/wznowienia z datg wsteczna

Nie musisz (jak do tej pory) zgtasza¢ zawieszenia/wznowienia firmy przed faktem.
Teraz mozesz to zrobi¢ pézniej (nawet z datg wsteczna), ale informacja, ktérg zgtaszasz
do CEIDG powinna zawiera¢ dane zgodne z faktycznym stanem rzeczy.

Rezygnacja z zawieszenia/wznowienia

Jesli zawiesite$/wznowites$ dziatalnos¢, mozesz réwniez zrezygnowac
z zawieszenia/wznowienia (jesli np. po kilku dniach od wznowienia uznasz, ze chcesz
jednak kontynuowal zawieszenie). Rezygnacje skitadasz zaznaczajac odpowiednie
okienko w formularzu CEIDG.

Pamietaj jednaj, ze informacja o zawieszeniu/wznowieniu trafia z CEIDG do innych
urzedéw (ZUS, Urzad Skarbowy) i od tej daty jeste$ dla tych urzeddéw przedsiebiorca,
ktory zawiesit/wznowit dziatalnos¢ (i masz z tego tytutu okreSlone prawa i obowigzki).
Jesli zrezygnujesz z zawieszenia/wznowienia, by¢ moze bedziesz musial dodatkowo
rozliczy¢ sie z ZUS albo Urzedem Skarbowym z tytutu zgtoszonego wcze$niej
zawieszenia/wznowienia dziatalnosci.
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Bez deklaracji o niezatrudnianiu pracownikéw

Zgodnie z przepisami nie mozesz zawiesi¢ dziatalnosci jesli zatrudniasz pracownikéw na
etacie. Nowe zasady s3 tagodniejsze w tym wzgledzie i daja mozliwo$¢ zawieszenia
firmy w przypadku zatrudniania pracownikéw przebywajacych na urlopie
macierzynskim, urlopie na warunkach wurlopu macierzynskiego lub urlopie
wychowawczym lub urlopie rodzicielskim, ktérzy nie iacza korzystania z urlopu
rodzicielskiego z wykonywaniem pracy u Ciebie jako pracodawcy. Je$li sktadasz
w CEIDG wniosek o zawieszenie firmy, nie musisz sklada¢ o$wiadczenia
o niezatrudnianiu pracownikéw (zaznacza¢ odpowiedniego pola we wniosku CEIDG).
Pamietaj jednaj, ze ZUS sprawdzi, czy zawieszajac firme, nie zatrudniasz pracownikdéw.

Zmiany w zasadach zawieszenia firmy ze wzgledu na opieke nad dzieckiem

Jesli chcesz zawiesi¢ dziatalno$¢ z powodu opieki nad dzieckiem, nie musisz zgtaszac
tego - jak do tej pory - na formularzu CEIDG (zaznaczajac odpowiednie okienko).
W CEIDG zgtaszasz ,normalne" zawieszenie a w ZUS zatatwiasz pozostate formalno$ci
dotyczace $wiadczen przystugujacych przedsiebiorcy opiekujacego sie dzieckiem.

Pelnomocnik w CEIDG bez obowigzku pisemnego pelnomocnictwa

Jesli chcesz zgtosi¢ pelnomocnika/prokurenta do CEIDG albo zmieni¢ pelnomocnictwo
ujawnione w CEIDG, nie musisz juz posiada¢ odrebnego, pisemnego potwierdzenia
pelnomocnictwa/prokury. Wpis do CIEDG jest rownoznaczny z ich ustanowieniem.

Zgloszenie pracownikow do ZUS za posrednictwem CEIDG

Od 1 stycznia 2019 r. bedziesz mdgt za posrednictwem CEIDG zarejestrowaé¢ w ZUS
pracownikéw (obecnie mozesz zglosi¢ do ZUS siebie i cztonkéw rodziny). Dokumenty
ZUS dotaczasz do wniosku CEIDG.

Automatyczna zmiana adresu i nazwiska

Jesli np. z powodu uchwaty gminy o zmianie nazwy ulicy, zmienit sie adres Twojej firmy,
co do zasady, o ile bedzie to mozliwe, nowe dane beda automatycznie pobierane przez
CEIDG z publicznych rejestrow. Wyjatek moga stanowi¢ zmiany nazw ulic
z jednoczesnym podzieleniem ulicy na wiele fragmentéw o réznych nazwach. Wtedy
automatyczna zmiana adresu w CEIDG z powodéw technicznych moze nie by¢ mozliwa.
Nie musisz zgtasza¢ do CEIDG zmiany nazwiska. Informacja o zmianie zostanie
automatycznie przekazana do CEIDG (i do innych urzedow)
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Co zmienia sie dla przedsiebiorcow zamykajacych firme?
Zgtoszenie zakonczenia dziatalnos$ci

Nie musisz, jak do tej pory, w ciggu 7 dnia zgtasza¢ do CEIDG informacji o zakonczeniu
dziatalnosci (wniosek o wykreslenie z CEIDG). Mozesz to zrobi¢ w dowolnym terminie,
informacje te jednak powinny odpowiada¢ stanowi faktycznemu. Pamietaj, Ze nawet
jesli zgtosisz zakonczenie dzialalnosci do CEIDG w pdzZniejszym terminie, masz inne,
terminowe obowigzki np. sporzadzenie spisu z natury i poinformowanie Urzedu
Skarbowego 7 dni przed.

Przywrocenie dziatalno$ci

Nawet jesli zgtosites do CEIDG zaprzestanie dziatalnosci (wniosek o wykreslenie wpisu),
mozesz zglosi¢, Ze zmienite$ zdanie (jest to tzw. rezygnacja z zaprzestania dziatalnosci)
i dalej prowadzisz dziatalno$¢. Sktadasz wtedy wniosek o zmiane wpisu i zaznaczasz
odpowiednie pola. Jest to utatwienie dla przedsiebiorcéw, ktoérzy np. omytkowo
wykreslili firme z rejestru. Pamietaj jednak, ze konczac dziatalno$¢ masz inne obowiazki,
dotyczace np. zamkniecia ksiegowosci, rozliczen z urzedem skarbowym. ,Przywroécenie”
dziatalnos$ci moze wigzac sie z dodatkowymi formalno$ciami np. w Urzedzie Skarbowym
czy ZUS.

Firma ,dzien po dniu" to ta sama firma

Jesli np. wykreélite$ firme z CEIDG i nastepnego dnia zarejestrowate$§ nowa - bedzie to
traktowane jako nieprzerwane wykonywanie dziatalnosci. Dotyczy to sytuacji, w ktorej
we wpisie wykre§lonym data wykreslenia jest o jeden dzien wcze$niejsza niz data
rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej zawarta we wpisie aktywnym.

Uwazaj na terminy zglaszania zmian do CEIDG!

Nowe przepisy daja Ci duzo wiecej swobody, jesli chodzi o terminy zgtaszania do CEIDG
zmian. Mozesz podawac réwniez daty wsteczne, czyli dotyczace okresu przed ztozeniem
wniosku. Przepisy pozwalaja réwniez na ,rezygnacje" z wcze$niejszego wpisu
dotyczacego rejestracji, zawieszenia, wznowienia czy zamkniecia firmy.

O czym powinienes$ pamietac?
Dane, ktore podajesz powinny by¢ prawdziwe, tzn. odpowiada¢ rzeczywistosSci.
Niezgloszenie informacji o zmianie (np. zawieszeniu) do CEIDG) nie zwalnia Cie

z obowiazku przestrzegania innych przepisow, np. ZUS wymaga, aby wszystkie
zmiany w ubezpieczeniach zgtaszane byty w ciggu 7 dni.
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Informacje, ktore zgtaszasz do CEIDG, sg rdwnocze$nie zgtoszeniem aktualizacyjnym do
Urzedu Skarbowego, wnioskiem o zmiane wpisu w REGON, oraz zmiane zgtoszenia
ptatnika sktadek w ZUS Organy takie jak US czy ZUS moga wyciagna¢ konsekwencje
wobec przedsiebiorcy na podstawie odrebnych przepiséw. Zgodnie z Kodeksem Karnym
Skarbowym podatnik lub ptatnik, ktéry wbrew obowigzkowi: nie dokonuje w terminie
zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacji objetych nim danych albo tez podaje
w nim dane niezgodne ze stanem rzeczywistym lub niepeine; dokonuje zgtoszenia
wiecej niz jeden raz; nie podaje numeru identyfikacji podatkowej lub podaje numer
nieprawdziwy, podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe. Odpowiedzialno$¢ za
wykroczenia przeciwko przepisom ustawy okreSlone sg takze w ustawie o systemie
ubezpieczen spotecznych.

O Twoich obowigzkach jako przedsiebiorcy wobec ZUS i urzedéw skarbowych, decyduje
przede wszystkim faktyczne wykonywanie albo niewykonywanie dziatalnos$ci, a nie
data zgloszenia do CEIDG. Jesli zglosisz np. wsteczng date zawieszenia, ale po tym
terminie bedziesz nadal prowadzit dziatalno$¢ i osiggat przychody, to zawieszenie to
bedzie nieskuteczne, a Ty bedziesz musiat odprowadzi¢ za ten okres sktadki ZUS.

Inne zmiany:
Nowe kanaly komunikacji z przedsiebiorcami

Jesli we wpisie do CEIDG podate$s numer telefonu, CEIDG bedzie mogto przesyta¢ do
Ciebie informacje ,przypominajace”, dotyczace: daty uptywu okresu zawieszenia, zakazu
prowadzenia dziatalno$ci, uzyskania, cofniecia, utraty i wygasnieciu uprawnien
wynikajacych z koncesji lub zezwolenia.

Wykreslenie danych z CEIDG

Po uptywie 10 lat od dnia wykres$lenia przedsiebiorcy z CEIDG usunieciu beda podlega¢
dane wpisane do CEIDG przed dniem tego wykreslenia. Po uptywie 10 lat od dnia
ztozenia wniosku, o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej, usunieciu beda podlegac
dane osoby, ktéra taki wniosek ztozyta.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow
Inne zroédlia informacji: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma
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